UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

SECRETARIA GENERAL

CIRCULAR No. 35 DE 2017

SGR-210

FECHA: 11 de agosto de 2017

PARA: Comunidad universitaria

ASUNTO: Proceso de eleccion de los representantes de egresados ante el
Consejo de Facultad de Ciencia y Tecnologia, y algunos Consejos de
Departamento

La Secretaria General informa a la comunidad universitaria que, mediante Resoluciéon
1057 de 2017 se convoca a eleccion de los representantes de egresados ante el Consejo
de Facultad de Ciencia y Tecnologia, y algunos Consejos de Departamento para el
periodo 2017 — 2019.

A continuacion se daran a conocer los principales apartes de los articulos consignados en
la Resoluciéon 1057 de 2017.

CONVOCATORIA

A solicitud del sefior Rector y de los decanos, se convoca a los egresados de la
Universidad para que participen como candidatos en la eleccién de representante de
egresados; y para que los egresados que se encuentren inscritos en el censo electoral
elijan a través del voto electronico a sus representantes (principal y suplente) ante los
consejos que a continuacion se relacionan:

. Consejo de Facultad de Cienciay Tecnologia

. Consejo de Departamento de Fisica

. Consejo de Departamento de Tecnologia

. Consejo de Departamento de Quimica

. Consejo de Departamento de Matematicas

. Consejo de Departamento de Lenguas

. Consejo de Departamento de Posgrado

. Consejo de Departamento de Educacion Musical
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DIVULGACION

Se realizara amplia difusion de la convocatoria, a través del portal institucional, en el sitio
Elecciones y Designaciones — Il Eleccidén representantes de egresados 2017-2019, en las
cuentas de correo de egresados registrados, en las redes sociales y demas medios de
comunicacion institucional que se dispongan.
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COMISION VEEDORA
Se establece una Comisién Veedora encargada de verificar el cumplimiento de la
normatividad de la Universidad en el proceso de eleccién. Estara conformada por:

1. La jefe de la Oficina de Control Disciplinario Interno o su delegado.
2. La jefe de la Oficina de Control Interno o su delegado.
3. La Representante de estudiantes ante el Consejo Superior.

REQUISITOS
Para postularse como candidato se requiere:

1. Tener la condicién de egresado descrita en el articulo 1 de la presente Resolucién.
2. No tener vinculo laboral con la Universidad Pedagogica Nacional.

INSCRIPCION DE FORMULAS DE ASPIRANTES

Se  efectuara a través del envio de un mensaje  al correo
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co desde la cuenta de correo electronico
institucional de la Universidad o personal del aspirante.

Para la inscripcion y envio de la documentacion, la formula debe tener en cuenta el
siguiente procedimiento:

Informacién del mensaje:

a) Asunto del mensaje de correo electrénico: Eleccion Representantes de Egresados
2017-2019.

b) En el mensaje debera incluir los siguientes datos de cada candidato (principal y
suplente): nombres y apellidos, numero de documento de identificacién, correo
electrénico de contacto, numero telefénico fijo y celular.

c) Debera hacer mencién de la representacién a la cual se aspira, especificando
candidato principal y suplente.

Documentos que debera adjuntar en el correo electronico:

1. ElI resumen de la hoja de vida de cada aspirante, especificando perfil, estudios
realizados y experiencia profesional, en una (1) pagina tamafio carta, en formato .pdf.

2. Fotos tipo documento, una por cada aspirante, especificando candidato principal y
suplente, en formato .jpg.

3. Formato escaneado de Autorizacion de tratamiento de datos personales para procesos
de eleccién y designacion FOR006GGU, debidamente diligenciado y firmado por cada
candidato (principal y suplente), en el que autoricen a la Universidad Pedagdgica
Nacional para recolectar, almacenar, disponer y publicar los datos personales
solicitados en el marco del proceso convocado.

4. Propuesta de gestion a desarrollar en el periodo 2017-2019, en maximo tres paginas
tamano carta y en formato .pdf.
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VERIFICACION DE REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION

El cumplimiento de los requisitos indicados en la presente resolucion, sera verificado por
la Secretaria General en coordinacién con la Subdireccion de Admisiones y Registro, y la
Subdireccién de Personal, para lo cual diligenciaran el Formato Lista de verificacion de
requisitos y documentos para procesos de eleccion y designacion FORO005GGU.
Adicionalmente, la Comisién Veedora confirmara la informaciéon consignada en el
FORO05GGU y sus respectivos anexos.

Aclaracién y subsanacioén de informacion

Una vez realizada la verificacion de requisitos, si la informaciéon o los documentos
presentados en el periodo de inscripcidn requieren aclaracidbn o contienen errores
subsanables (errores simplemente formales: aritméticos, de digitacion, de transcripcién o
de omision de palabras), se solicitara a la férmula de candidatos, para que en las fechas
determinadas en el calendario establecido en la presente Resoluciéon, subsane o
suministre las aclaraciones requeridas. Se advierte que si en el transcurso del plazo
establecido no lo hiciere, la formula de candidatos no sera incluida en la lista de formulas
inscritas habilitadas.

PUBLICACION DE FORMULAS INSCRITAS

Terminada la verificacién del cumplimiento de requisitos y el periodo de aclaracién o
subsanacion de informacién, la Secretaria General publicara la lista de formulas inscritas
habilitadas en la pagina web de la Universidad, en el enlace Elecciones y Designaciones —
Il Eleccién representantes de egresados 2017-2019.

RECLAMACIONES

Los integrantes de las férmulas que no fueron admitidos para continuar en el proceso y
consideren cumplir los requisitos y el procedimiento de inscripcidén, podran presentar
reclamacion dentro de las fechas estipuladas en el calendario, enviando un mensaje a la
cuenta de correo electrénico gobierno_universitario@pedagogica.edu.co exponiendo sus
motivos junto con los documentos que fundamentan el cumplimiento de los requisitos y/o
el procedimiento de inscripcién.

La Secretaria General atendera las reclamaciones, realizara la verificacién respectiva con
las dependencias pertinentes y dara respuesta de acuerdo a las fechas estipuladas en el
calendario.

PUBLICACION DE HOJAS DE VIDA Y PROGRAMAS PROPUESTOS

Una vez definida la lista final de formulas inscritas habilitadas, de acuerdo al calendario,
para consulta, se publicaran en la pagina web de la Universidad, enlace Elecciones y
Designaciones — Il Eleccién representantes de egresados 2017-2019, las propuestas de
gestién a desarrollar durante el ejercicio de la representacién y el resumen de hoja de
vida. Estas permaneceran publicadas hasta culminar el proceso de eleccion.
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ACTUALIZACION Y COMPLEMENTO DE INFORMACION DEL CENSO ELECTORAL
Los egresados de pregrado y posgrado de la Universidad Pedagdgica Nacional, pueden
ingresar a la pagina web de la Universidad: www.pedagogica.edu.co, enlace Elecciones y
Designaciones - |l Eleccidn representantes de egresados 2017-2019, y verificar que sus
datos personales estén correctos, actualizando o complementando la informacién
requerida.

Los egresados de los afios anteriores a 2011 deben actualizar sus datos incluyendo su
correo electrénico personal, conforme se indica en el inciso primero de este articulo; salvo
aquellos que lo hicieron para las elecciones de representantes de egresados convocadas
mediante las Resoluciones 1275 de 2016 y 0155 de 2017, pues se contara con las bases
de datos utilizadas en dichos procesos de eleccién.

En caso de que un egresado que desee votar no figure en la base de datos o que el
formulario le arroje un error, debera enviar un mensaje al correo
admisiones@pedagogica.edu.co con los siguientes datos: nombre completo, numero de
documento de identidad, direccién, teléfono, correo electrénico, afio en el que se gradué,
programa del cual es egresado, departamento al que pertenece y facultad; y adjuntar la
fotocopia de la cédula y del diploma(s) o acta(s) de grado, con el fin de ser incluido en el
censo electoral.

En la fecha establecida en el calendario la Subdireccién de Gestion de Sistemas de
Informacion, enviara a la cuenta de correo electrénico de los electores incluidos en el
Censo electoral, el usuario y la clave para participar en la votacién.

RECLAMACIONES DE ELECTORES

Si el egresado verifico y complementé los datos requeridos en el aplicativo de
actualizacién de datos en el afo 2016 o 2017, o envio el mensaje de correo electrénico
para ser incluido en el censo electoral, y vencido el plazo fijado para envio de contrasefias
para votacién electrénica, de acuerdo con el calendario, no recibe su clave, podra remitir
reclamacion dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, al correo
reclamacionclavevotacion@pedagogica.edu.co con copia a
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co para que verificado el Censo electoral le sea
enviada la clave o el procedimiento de recuperacion de la misma.

VOTACION ELECTRONICA

En el horario y fecha sefalados en el calendario, los integrantes del Censo electoral de
egresados, votaran para elegir a sus representantes ante los consejos relacionados en el
articulo 2 de la presente Resolucion.

La votacion electronica se llevara a cabo ingresando a la pagina web de la Universidad,
en el sitio de votacion ubicado en el enlace Elecciones y Designaciones - Il Eleccién
representantes de egresados 2017-2019, acorde con el procedimiento indicado en el
Manual de Usuario MNLOO1GGU, el cual puede ser descargado del Manual de procesos y
procedimientos - Proceso de Apoyo Administrativo - Gestién para el Gobierno
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Universitario; asi mismo, se encontrara publicado en la pagina web, en el enlace
Elecciones y Designaciones — Il Eleccion representantes de egresados 2017-2019.

Al dar inicio al proceso de votacién electrénica, en la fecha y hora estipulada, la Secretaria
General diligenciara el Acta de apertura de votacion FOR004GGU en la que se registrara
que se ha realizado verificacion del estado de las tablas de votacién, constando que se
encuentra en ceros. Este acto podra ser acompanado por los integrantes asistentes de la
Comisién Veedora y los Testigos electorales.

De igual forma, siendo la hora del término sefalado para la realizacién de las votaciones
electrénicas, la Secretaria General diligenciara el Acta de cierre FOR004GGU, en la que
se registrara que se ha bloqueado automaticamente el aplicativo de votaciones. Este acto
podra ser acompanado por los integrantes asistentes de la Comisién Veedora y los
Testigos electorales.

COMUNICACION DE RESULTADOS

La Secretaria General comunicara los resultados de las elecciones a la comunidad
universitaria, en las fechas establecidas en el calendario, a través de la pagina web de la
Universidad en el enlace Elecciones y Designaciones — Il Eleccion representantes de
egresados 2017-2019. De igual manera, los resultados seran enviados a la cuenta de
correo electronico de los candidatos.

CALENDARIO
La convocatoria para la eleccion de las representaciones de los egresados se desarrollara
con el siguiente cronograma:

No. ETAPA FECHA

1 Apertura de la convocatoria 25 de agosto de 2017

2 Conformacién de la Comisién Veedora 28 de agosto de 2017

3 Inscripcion de férmulas de candidatos y | Desde las 8:00 a.m. del 29
actualizacion y complemento de informacion del | de agosto hasta las 4:00 p.m.
Censo electoral del 18 de septiembre de

2017

4 Verificacién del cumplimiento de requisitos de | Del 19 al 21 de septiembre
las formulas inscritas y del Censo electoral de 2017

5 Periodo para aclarar o subsanar la informacién | Entre 22 y 25 de septiembre
de las férmulas inscritas, en caso de ser | de 2017
requerido

6 Publicacion de férmulas inscritas habilitadas 26 de septiembre de 2017

7 Presentacién de reclamaciones por no inclusién | Del 27 al 29 de septiembre
en la lista de férmulas inscritas habilitadas de 2017

8 Respuesta a reclamaciones por no inclusiéon en | Entre 2 y 4 de octubre de
la lista de férmulas inscritas habilitadas 2017

9 Publicaciéon del listado final de formulas inscritas | 5 de octubre de 2017
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habilitadas, publicacién de propuestas y hojas
de vida

10 | Envio de claves para votacion electronica 6 de octubre de 2017

11 | Reclamaciones y respuestas por no envio de | Del 9 al 11 de octubre de
clave para votacion electronica 2017

12 | Designacién de Testigos electorales 10 de octubre de 2017

13 | Votacién electronica 12 de octubre de 2017

14 | Comunicacién de resultados 13 de octubre de 2017

En constancia, se publica el dia 11 de agosto de 2017 en la pagina web de la Universidad
Pedagdgica Nacional.
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Helberth Augusto Choachi Gonzélez
Secretario General
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