UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

SECRETARIA GENERAL

CIRCULAR No. 05 DE 2018

SGR-210
FECHA: 2 de marzo de 2018
PARA: Comunidad universitaria

ASUNTO: Proceso de eleccion de representantes de estudiantes ante los
diferentes consejos 2018 - 2020

La Secretaria General informa a la comunidad universitaria que mediante Resolucién
0322 de 2018 se convoco a eleccion de representantes de estudiantes ante los diferentes
consejos, para el periodo 2018 - 2020.

A continuacién se daran a conocer los principales apartes de los articulos consignados en
la Resolucion 0322 de 2018.

CONVOCATORIA

Convocar a los estudiantes de programas de pregrado y posgrado con matricula vigente
para el primer periodo académico de 2018, para que participen como aspirantes en la
eleccién de representantes ante los consejos que a continuacién se relacionan, y para
que elijan mediante votacién electronica a sus representantes.

Las representaciones a elegir son las siguientes:

e Pregrado

Representante principal y suplente ante los Consejos de:
1. Facultad de Bellas Artes

2. Facultad de Ciencia y Tecnologia

3. Facultad de Educacioén Fisica

4. Facultad de Educacién

5. Facultad de Humanidades

6. Departamento de Fisica

7. Departamento de Quimica

8. Departamento de Matematicas

9. Departamento de Educacién Musical
10. Departamento de Biologia

11. Departamento de Tecnologia

12. Departamento de Lenguas

13. Departamento de Psicopedagogia
14. Departamento de Ciencias Sociales
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e Posgrado

Representante principal y suplente ante los Consejos:

1. Académico

2. Facultad de Ciencia y Tecnologia

3. Facultad de Educacion

4. Facultad de Humanidades

5. Departamento de Fisica

6. Departamento de Quimica

7. Departamento de Matematicas

8. Departamento de Tecnologia

9. Departamento de Lenguas

10. Departamento de Posgrado

11. Departamento de Ciencias Sociales

12. Programa de Posgrado del Departamento de Matematicas
13. Programa de Posgrado del Departamento de Quimica
14. Programa de Posgrado del Departamento de Tecnologia

DIVULGACION

Se realizara amplia difusién de la convocatoria, a través del portal web institucional, en el
sitio La Universidad - Elecciones y Designaciones — Eleccion de los representantes de
estudiantes ante los diferentes consejos 2018-2020, y demas medios de comunicacion
institucional que se dispongan.

REQUISITOS
El articulo 2 del Acuerdo 014 de 2004 del Consejo Superior establece que para ser
representante de los estudiantes se requiere:

1. Ser estudiante regular en la modalidad de formacién universitaria en pregrado o
posgrado, con matricula vigente.

2. Tener aprobado, por lo menos el 30% de los créditos del respectivo programa, para
estudiantes de pregrado y para estudiantes de posgrado, tener aprobado el primer
periodo académico del respectivo programa.

3. Acreditar como minimo un promedio ponderado de 3.5 sobre 5.0 para estudiantes de
pregrado.

4. No haber sido sancionado por faltas disciplinarias.

5. No poseer vinculo laboral ni contractual con la Universidad

INSCRIPCION DE FORMULAS DE ASPIRANTES

La inscripcion de aspirantes para ser elegidos representantes estudiantiles ante el
respectivo consejo, se hara a través de listas en las que se indique claramente el
aspirante principal y el suplente. Es asi como los aspirantes principales con sus suplentes
de acuerdo a las fechas estipuladas en el calendario, deberan enviar un mensaje con su
inscripcion al correo electrénico de la Secretaria General de la Universidad
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gobierno_universitario@pedagogica.edu.co desde la cuenta de correo electronico
institucional del aspirante.

Para la inscripcion y envio de la documentacion, la férmula debe tener en cuenta el
siguiente procedimiento:

Informacioén del mensaje:

a) Asunto del correo electrénico: Eleccion de representantes de Estudiantes 2018-2020

b) En el mensaje debera incluir los siguientes datos de cada aspirante (principal y
suplente): nombre completo, nimero de documento de identidad, nimeros de teléfono
fijo y celular, direcciones de residencia, correos electrénicos institucionales vy
personales, cédigos estudiantiles y programas a los que pertenecen.

c) Deberan hacer mencién de la representacion a la cual se aspira, especificando
aspirante principal y suplente.

Documentos que debera adjuntar en el correo electrénico:

1. Propuesta a desarrollar durante su representacién, en maximo cinco (5) paginas

tamano carta y en formato pdf.
Para la elaboracién de la propuesta debe tener en cuenta los derechos y deberes de
los estudiantes, establecidos en los articulos 32 y 33 del Acuerdo 025 de 2007 del
Consejo Superior y demas normas de la Universidad, las cuales pueden ser
consultadas en la pagina web institucional, en el sitio La Universidad - Normatividad.

2. Formato escaneado de Autorizacion de tratamiento de datos personales para procesos
de eleccién y designacion FOR006GGU, debidamente diligenciado y firmado por cada
aspirante (principal y suplente), en el que autoricen a la Universidad Pedagdgica
Nacional para recolectar, almacenar, disponer y publicar los datos personales
solicitados en el marco del proceso convocado.

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO DE
INSCRIPCION

El cumplimiento de los requisitos y el procedimiento de inscripcién indicados en la
presente resolucién, sera verificado por la Secretaria General en coordinaciéon con la
Subdireccién de Admisiones y Registro, la Subdireccién de Personal, el Grupo de
Contratacién y la Subdireccion de Asesorias y Extension, para lo cual diligenciaran el
Formato Lista de verificacion de requisitos y documentos para procesos de eleccion y
designacion FORO005GGU. Adicionalmente, la Comisién veedora confirmara la
informacién consignada en el FOR005GGU y sus respectivos anexos.

Paragrafo. Aclaracion y subsanacion de informacion. Una vez realizada la verificacion de
requisitos y el cumplimiento del procedimiento, si la informaciéon remitida o los
documentos presentados en el periodo de inscripcidon requieren aclaracion o contienen
errores subsanables (errores simplemente formales: aritméticos, de digitaciéon, de
transcripcién o de omision de palabras), se solicitara a la férmula de aspirantes, para que
en las fechas determinadas en el calendario establecido en la presente resolucion,
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subsane o suministre las aclaraciones requeridas. Se advierte que si en el transcurso del
plazo establecido no lo hiciere, la formula de aspirantes no sera incluida en la lista de
férmulas inscritas habilitadas.

PUBLICACION DE FORMULAS INSCRITAS

Terminada la verificaciéon del cumplimiento de requisitos y procedimiento de inscripcion, y
el periodo de aclaracién y subsanacién de informacién, la Secretaria General publicara la
lista de férmulas inscritas habilitadas y las férmulas que fueron excluidas junto con los
argumentos que motivaron dicha exclusién, en la pagina web de la Universidad, en el sitio
La Universidad - Elecciones y Designaciones — Eleccion de los representantes de
estudiantes ante los diferentes consejos 2018-2020.

RECLAMACIONES

Los integrantes de las formulas que no fueron admitidos para continuar en el proceso y
consideren cumplir los requisitos y el procedimiento de inscripcion, podran presentar
reclamacion dentro de las fechas estipuladas en el calendario, enviando un mensaje a la
cuenta de correo electrénico gobierno_universitario@pedagogica.edu.co exponiendo sus
motivos junto con los documentos que fundamentan el cumplimiento de los requisitos y/o
procedimiento de inscripcion.

La Secretaria General atendera las reclamaciones, realizara la verificacion respectiva con
las dependencias pertinentes y dara respuesta de acuerdo a las fechas estipuladas en el
calendario.

PUBLICACION DE PROPUESTAS

Una vez definida la lista final de férmulas inscritas habilitadas, de acuerdo al calendario,
para consulta, se publicaran en la pagina web de la Universidad, en el sitio La Universidad
- Elecciones y Designaciones — Eleccion de los representantes de estudiantes ante los
diferentes consejos 2018-2020, las propuestas de gestion a desarrollar durante el ejercicio
de la representacion. Estas permaneceran publicadas hasta culminar el proceso de
eleccion.

PRESENTACION DE FORMULAS

Las facultades y departamentos correspondientes, de conformidad con las fechas
establecidas en el calendario, organizaran una jornada de presentacion de las férmulas y
propuestas de los aspirantes, en sus respectivas sedes. La coordinacion vy
responsabilidad de la actividad estara a cargo de las decanaturas y direcciones de
departamento respectivamente.

La Secretaria General, de conformidad con las fechas establecidas en el calendario,
organizara una jornada de presentacion de las féormulas y propuestas de los aspirantes a
representantes de estudiantes ante el Consejo Académico (posgrado).
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La actividad contara con el apoyo del Grupo de Comunicaciones Corporativas y la
Subdireccién de Recursos Educativos de acuerdo a sus funciones, para lo cual los
organizadores coordinaran directamente con estas dependencias.

ENVIO DE CLAVE PARA LA VOTACION
La Subdireccion de Gestion de Sistemas de Informacion, enviara a la cuenta de correo
electrénico institucional de los electores, un usuario y clave para participar en la votacion.

En las fechas estipuladas en el calendario, se recibiran en el correo
reclamacionclavevotacion@pedagogica.edu.co con copia al correo
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co las reclamaciones de quienes consideren
estar habilitados para votar y no recibieron su clave. Deberan escribir claramente en el
mensaje los nombres completos, niumero de documento de identificacidon y para qué
proceso presentan reclamacion con el fin de validar la informacién. Una vez verificado el
censo electoral, le sera enviada la respectiva clave o el procedimiento para generar una
nueva clave.

La Subdireccion de Gestion de Sistemas de Informacion con el seguimiento de la
Secretaria General, conforme a las fechas del calendario, dara respuesta a las
reclamaciones presentadas.

VOTACION

En el horario y fecha sefialados en el calendario, los estudiantes de pregrado y posgrado,
votaran para elegir a sus representantes ante los consejos relacionados en el articulo 2 de
la presente resolucion.

La votacion electrénica se llevara a cabo ingresando a la pagina web de la Universidad,
en el sitio de votacion ubicado en el sitio La Universidad - Elecciones y Designaciones —
Eleccién de los representantes de estudiantes ante los diferentes consejos 2018-2020,
acorde con el procedimiento indicado en el Manual de Usuario MNLOO1GGU.

Al dar inicio al proceso de votacién electrénica, la Secretaria General diligenciara el Acta
de apertura de votacibn FOR004GGU en la que se registrarda que se ha realizado la
verificaciéon del estado de las tablas de votacion, constando que se encuentra en ceros.
Este acto podra ser acompanado por los integrantes asistentes de la Comisién veedora y
los testigos electorales.

De igual forma, siendo la hora del término sefialado para la realizacion de las votaciones
electrénicas, la Secretaria General diligenciara el Acta de cierre FOR004GGU, en la que
se registrara que se ha bloqueado automaticamente el aplicativo de votaciones. Este acto
podra ser acompafiado por los integrantes asistentes de la Comisién veedora y los
testigos electorales.
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ACTA DE ELECCION

La Secretaria General en presencia de la Comisién veedora y de los testigos electorales
asistentes, diligenciara el Acta de eleccion FOR004GGU de acuerdo con los resultados
arrojados por el aplicativo de votacién electrénica.

Paragrafo 1. Si el voto en blanco constituye la mayoria de los votos validos para elegir
una representacion, el proceso de eleccion se repetira y no podran presentarse los
mismos candidatos. La nueva convocatoria se realizarda conforme al calendario
establecido mediante resolucion rectoral.

Paragrafo 2. En caso de empate, se introduciran en una urna tarjetas con los nombres de
los integrantes principales de las férmulas, y uno de los miembros de la Comisién veedora
sacara al azar una de estas, la cual correspondera a la féormula elegida. De este
procedimiento se dejara constancia en el Acta de eleccion FOR004GGU.

COMUNICACION DE RESULTADOS

La Secretaria General publicara los resultados de las elecciones, el dia habil siguiente a la
votacién, en el sitio La Universidad - Elecciones y Designaciones — Eleccion de los
representantes de estudiantes ante los diferentes consejos 2018-2020, y por los medios
de comunicacién institucional disponibles.

CALENDARIO
La convocatoria para la eleccién de los representantes estudiantiles ante los consejos
citados, se desarrollara con el siguiente calendario:

No. ETAPA FECHA

1 | Publicacién de la convocatoria 2 de marzo de 2018

2 | Conformacién de la Comision veedora 5 de marzo de 2018
Desde las 8:00 a.m. del 6 de

3 | Inscripcién de férmulas de aspirantes marzo hasta las 4:00 p.m. del
20 de marzo de 2018

4 Verificacion del cumplimiento de requisitos y Entre 21y 23 de marzo de

procedimiento de inscripcion 2018

Periodo para aclarar o subsanar la informacién de

. . . . 2 de abril de 2018
las férmulas inscritas, en caso de ser requerido

6 Pub_ll_camon dg la lista de for_mulas inscritas 3 de abril de 2018
habilitadas y formulas excluidas

Presentacion de reclamaciones por exclusion de la

lista de férmulas inscritas habilitadas Entre 4y 5 de abnl de 2018

Respuesta a reclamaciones por exclusion de la
lista de formulas inscritas habilitadas

Entre 6 y 9 de abril de 2018
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9 Pub_h_camon del Ils'tadg’flnal de férmulas inscritas 10 de abril de 2018
habilitadas y publicacién de propuestas
Jornada de presentacion de las formulas de
candldato_s’en faculta’des y departameptos. Y Entre 11y 17 de abril de
10 | presentacion de las formulas de candidatos a
) e 2018
representantes ante el Consejo Académico
(posgrado).
11 | Envio de claves para votacion electrénica 10 de abril de 2018
12 Reclamaciones y respuestas por no recepciéon de Entre 11y 13 de abril de
clave para votacién electrénica 2018
13 | Designacién testigos electorales 16 de abril de 2018
Desde las 8:00 a.m. hasta las
14 | Votacioén electrénica 4:00 p.m. del 18 de abril de
2018
15 | Comunicacion de resultados 19 de abril de 2018

En constancia, se publica el dia 2 de marzo de 2018 en la pagina web de la Universidad
Pedagdgica Nacional.
Original firmado por

Helberth Augusto Choachi Gonzalez
Secretario General

Elaboré: Diana Maritza Cortés
Revis6 y aprobé: Helberth Augusto Choachi Gonzalez — Secretario General



