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SECRETARIA GENERAL

CIRCULAR No. 02 DE 2016

SGR-210
FECHA: 22 de febrero de 2016
PARA: Comunidad universitaria

ASUNTO: Proceso de eleccion del Director de Departamento de Biologia

La Secretaria General informa a la comunidad universitaria que, mediante Resolucion No.
0168 de 2016 se convoca a eleccion del Director de Departamento de Biologia y se fija el
calendario y el procedimiento.

A continuacién se daran a conocer los principales apartes de los articulos consignados en
la Resolucién No. 0168 de 2016, la cual se encuentra publicada en la pagina Web de la
Universidad en el enlace Elecciones y Desighaciones - Eleccion Director de
Departamento de Biologia.

CONVOCATORIA

Se convoca a los profesores de planta adscritos al Departamento de Biologia de la
Universidad para elegir al Director de Departamento de Biologia a través del voto
electronico.

DIVULGACION
Se realizara difusion sobre el proceso de eleccion en la Universidad a través de la pagina
Web enlace Elecciones y Designaciones - Eleccion Director de Departamento de Biologia.

REQUISITOS
De conformidad con el numeral 2 del articulo 1 del Acuerdo 059 de 2006 del Consejo
Superior, para ser Director de Departamento se requiere:

a) Acreditar experiencia académica de cinco (5) afios como minimo.
b) Titulo de pregrado en el area especifica de atencion del Departamento.

INSCRIPCION

El articulo 7 de la mencionada Resolucion establece el procedimiento de Inscripcion asi:
La inscripcion de candidatos se efectuard desde las 8:00 a.m. del 25 de febrero hasta las
4:00 p.m. del 1 de marzo de 2016, a través del envio de un mensaje a los correos de la
Secretaria General gobierno_universitario@pedagogica.edu.co y
secretaria.general@pedagogica.edu.co desde la cuenta de correo electrénico del
aspirante.
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Para la inscripcion, el aspirante debe tener en cuenta lo siguiente:

Informacién del mensaje:

1. Asunto del correo electrénico: Inscripcion Eleccion Director de Departamento de
Biologia.

2. El mensaje deberé incluir el nombre completo del candidato, nimero de documento de
identidad y numeros de teléfono fijo y celular.

Documentos que deberd adjuntar en el correo electrénico:

a) Archivo en formato .pdf del Resumen de la Hoja de Vida en una (1) pagina tamafio
carta.

b) Programa propuesto a desarrollar durante su gestién, en maximo tres (3) paginas
tamafo carta y en formato .pdf

c) Fotocopia del documento de identidad ampliada al 150%.

d) Acta(s) de grado o diploma(s) de los estudios requeridos para el cargo.

e) Certificaciones que acrediten la experiencia académica requerida para el cargo.

f) Una foto tipo documento en formato .jpg

g) Formato escaneado de Autorizacion de tratamiento de datos personales para
procesos de eleccion y designacion FOR006GGU, debidamente diligenciado y
firmado.

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS

La Secretaria General confirmard a los aspirantes a vuelta de correo electrénico la
recepcion de la informacién (no implica la habilitacibn como candidato) y enviara los
mensajes de inscripcion de los aspirantes a la cuenta de correo electrénico del
Departamento, el dia habil siguiente al cierre de inscripciones.

El Consejo de Departamento verificara entre el 2 y 4 de marzo, el cumplimiento de
requisitos para el cargo y lo podra hacer de manera conjunta con la Subdireccién de
Personal si asi lo requiere, para lo cual diligenciara el Formato Lista de verificacién de
requisitos y documentos para procesos de eleccion y designacion FOR005GGU.

PUBLICACION DE ASPIRANTES

El dia 8 de marzo de 2016 la Secretaria General, publicara la lista de candidatos inscritos
habilitados en la pagina web de la Universidad en el enlace Elecciones y Designaciones -
Eleccion Director de Departamento de Biologia.

RECLAMACIONES

Los aspirantes que no fueron aceptados para continuar en el proceso, y consideren
cumplir los requisitos, podran presentar su reclamacién entre el 9y 11 de marzo de 2016,
enviando un mensaje al correo electronico de la Secretaria General
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co exponiendo sus motivos junto con las
pruebas.
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Las reclamaciones seran resueltas por el Consejo de Departamento, quien contara con el
apoyo de la Oficina Juridica de la Universidad, en caso de requerirlo, y enviara la
respuesta a la cuenta de correo electronico del aspirante entre el 14 y 16 de marzo. Las
respuestas deberan enviarse con copia al correo de la Secretaria General.

En caso de requerir algin cambio en la lista de inscritos, el Director de Departamento
enviara un mensaje motivado al correo de la Secretaria  General
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co, solicitando la inclusion del aspirante.

PUBLICACION DE HOJAS DE VIDA Y PROGRAMAS PROPUESTOS

El dia 18 de marzo se publicaran en la pagina Web de la Universidad, enlace Elecciones
y Designaciones - Eleccién Director de Departamento de Biologia los resimenes de
las hojas de vida y los programas propuestos por los aspirantes que cumplieron
requisitos. Estas permaneceran publicadas hasta culminar el proceso.

PRESENTACION DE LOS ASPIRANTES EN EL DEPARTAMENTO

Entre el 29 y 31 de marzo se llevard a cabo en el Departamento, una jornada que
permitira a la comunidad académica conocer a los aspirantes y sus programas
propuestos.

ENVIO DE CLAVE PARA PROCESOS DE CONSULTA Y VOTACION

El dia 28 de marzo de 2016 la Subdireccion de Gestién de Sistemas de Informacion,
enviara a la cuenta de correo electrénico institucional de los miembros de la comunidad
académica del Departamento de Biologia, un usuario y clave para participar en la
consulta. De igual manera, en la misma fecha, enviara a la cuenta de correo electrénico
institucional de los profesores de planta, del Departamento de Biologia, un usuario y clave
para participar en la votacion electrénica.

Del 29 a 31 de marzo de 2016, se recibiran en el correo
mesadeayuda@pedagogica.edu.co con copia al correo
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co las reclamaciones de quienes consideren
estar habilitados para votar y no recibieron su clave. La Subdireccién de Gestién de
Sistemas de Informacion con el seguimiento de la Secretaria General, dara respuesta a
las reclamaciones presentadas en las fechas mencionadas.

CONSULTA A LA COMUNIDAD ACADEMICA

De la lista de aspirantes inscritos habilitados, los miembros de la comunidad académica
del Departamento de Biologia, podran expresar su respaldo por uno de los aspirantes a la
direccion del departamento.

En esta consulta participaran: Los estudiantes de pregrado, los estudiantes de posgrado,
los representantes de los egresados del Departamento de Biologia y los profesores
ocasionales y catedréticos.
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La Consulta se llevara a cabo el dia 4 de abril, ingresando el usuario y contrasefia
remitido por la Subdireccion de Gestion de Sistemas de Informacion.

ACTA DE RESULTADOS DE LA CONSULTA

Los resultados de la Consulta seran publicados el 5 de abril de 2016, en la pagina Web de
la Universidad en el enlace Elecciones y Designaciones - Elecciéon Director de
Departamento de Biologia.

VOTACION DE PROFESORES DE PLANTA

Desde las 8:00 a.m. hasta las 4:00 p.m. del dia 6 de abril de 2016 los profesores de planta
adscritos al Departamento de Biologia, votaran para elegir al Director de Departamento
por medio del aplicativo de votacién electrénica dispuesto en la pagina web de la
Universidad, en el enlace Elecciones y Designaciones - Elecciéon Director de
Departamento de Biologia.

COMUNICACION DE RESULTADOS

La Secretaria General comunicara los resultados de la eleccion a la comunidad
universitaria, el dia 7 de abril de 2016 en la pagina Web de la Universidad, enlace
Elecciones y Designaciones - Eleccion Director de Departamento de Biologia.

DESIGNACION
El Rector de conformidad con el acta de eleccién, expedira la resolucion de designacion
del Director de Departamento de Biologia el dia 8 de abril de 2016.

CALENDARIO
El articulo 23 de la Resolucion 0168 de 2016 establece el siguiente calendario:

No. ETAPA FECHA

Publicacion de convocatoria en la pagina web de la

1 . : . S, 22 de febrero de 2016
Universidad y demas canales de comunicacion

2 | Designacién de Director de Departamento ad hoc 3213/624 de febrero de

3 | Conformacion de la Comisién Veedora 24 de febrero de 2016

Desde las 8:00 a.m. del
Inscripcibn de Aspirantes a la Direccion del | 25 de febrero hasta las
Departamento de Biologia 4:00 p.m. del 1 de
marzo de 2016

Verificacion cumplimiento de requisitos por parte del
5 | Consejo del Departamento de Biologia y la
Subdireccién de Personal

Del 2 al 4 de marzo de
2016

Remision del Consejo de Departamento a la Secretaria

General de la lista de candidatos inscritos habilitados 7 de marzo de 2016

7 | Publicacién de aspirantes inscritos habilitados 8 de marzo de 2016
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8 Reclamaciones por no inclusion en la lista de | Del 9 al 11 de marzo de
candidatos habilitados 2016
S_olucpn por parte deI_ConseJo del_ Depa_lrtamento_ de Del 14 al 16 de marzo
9 | Biologia a las reclamaciones por no inclusion en la lista de 2016
de candidatos habilitados
Remision a Secretaria General de lista final de
10 candldatqs inscritos habllltado§_ de acuerdo con las 17 de marzo de 2016
reclamaciones y respuestas emitidas por el Consejo de
Departamento
11 Publicacion de lista final de candldqtos, hojas de vida y 18 de marzo de 2016
programas propuestos por los candidatos
Envio de claves a la Comunidad Académica para
12 | participar en la Consulta y a los profesores de planta | 28 de marzo de 2016
para la eleccion del director de departamento
Reclamac_:lpnes y respuestas por no envio de claves Del 29 al 31 de marzo
13 | para participar en la Consulta y en la votacion por parte
de 2016
de los profesores de planta
Presentacion de los candidatos en el Departamento de | Del 29 al 31 de marzo
14 : .
Biologia de 2016
15 | Designacion de testigos electorales 1 de abril de 2016
Desde las 8:00 a.m.
16 | Consulta a la comunidad académica hasta las 4:00 p.m. del 4
de abril de 2016
17 Comun_lcacmn d,e _resultados de la Consulta a la 5 de abril de 2016
comunidad académica
18 Votacién de los profesores de planta para la eleccion Esstieléisfc:)%opar.nm. del 6
del Director del Departamento de abril de 2016
19 Comunicacion de resultados de la votacién de los 7 de abril de 2016
profesores de planta
20 | Designacion de Director de Departamento 8 de abril de 2016
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