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SECRETARIA GENERAL

CIRCULAR No. 27 DE 2016

SGR-210
FECHA: 26 de octubre de 2016
PARA: Comunidad universitaria

ASUNTO: Proceso de eleccion del representante de los profesores ocasionales
ante el CIARP

La Secretaria General informa que mediante Resolucion 1502 de 2016 se convoca a los
docentes ocasionales para que participen como candidatos a representante ante el
Comité Interno de Asignacion y Reconocimiento de Puntaje —~CIARP; y para que elijan a
través del voto electrénico a su representante.

A continuacién se daran a conocer los principales apartes de los articulos consignados en
la Resolucién 1502 de 2016.

DIVULGACION

El proceso de eleccion sera difundido a través de la pagina web de la Universidad en el
enlace Elecciones y Designaciones - Eleccion del representante de profesores
ocasionales ante el CIARP, y demas medios de comunicacion institucional que se
dispongan.

COMISION VEEDORA
La comisién veedora estara conformada por:

1. El representante de los decanos ante el Comité Interno de Asignacion vy
Reconocimiento de Puntaje — CIARP.

2. Elrepresentante de los profesores catedraticos ante el Comité Interno de Asignacion y
Reconocimiento de Puntaje — CIARP.

3. Lajefe de la Oficina de Control Interno o su delegado.

La Comision veedora hara seguimiento, acompafiara las etapas del proceso y comunicara
a la Secretaria General las presuntas irregularidades dentro del marco de la trasparencia,
eficiencia y diligencia del proceso de convocatoria y eleccion.

REQUISITO
Los candidatos a representar a los profesores ocasionales deben tener vinculo con la
Universidad para el segundo periodo académico de 2016.
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INSCRIPCION DE CANDIDATOS

La inscripcion de aspirantes para ser elegido representante de profesores ocasionales
ante el Comité Interno de Asignacion y Reconocimiento de Puntaje — CIARP, se efectuara
desde las 8:00 a.m. del 28 de octubre hasta las 4:00 p.m. del 1° de noviembre de 2016,
conforme lo establece el articulo 16 de la resolucion, a través del envio de un mensaje al
correo gobierno_universitario@pedagogica.edu.co desde la cuenta de correo electronico
institucional del aspirante.

Para la inscripcion y envio del documento, el aspirante debe tener en cuenta lo siguiente:

Informacién del mensaje:

a) Asunto del correo electrénico: INSCRIPCION ELECCION REPRESENTANTE DE
PROFESORES OCASIONALES ANTE EL CIARP 2016.

b) El mensaje debera incluir el nombre completo del aspirante, numero de documento de
identidad y numeros de teléfono fijo y celular.

Documento que debera adjuntar en el correc electronico:

1. Formato escaneado de Autorizacion de tratamiento de datos personales para
procesos de eleccién y designacién FOR006GGU, debidamente diligenciado y
firmado.

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITO Y PROCEDIMIENTO DE
INSCRIPCION

Previa consulta de la informacion remitida por la Subdireccién de Personal, la Secretaria
General, realizara la verificacion del cumplimiento del requisito y el procedimiento de
inscripcion entre el 2 y 3 de noviembre de 2016, con el fin de establecer la lista de
candidatos inscritos habilitados, para lo cual diligenciara el Formato Lista de verificacion
de requisitos y documentos para procesos de eleccion y designacion FOR005GGU.

ACLARACION Y SUBSANACION DE INFORMACION

Una vez realizada la verificacion del requisito y el cumplimiento del procedimiento, si la
informacién remitida en el periodo de inscripcién requiere aclaracion o contiene errores
subsanables, tales como: omision de uno o mas datos, o errores de digitacion, se
solicitara al candidato, para que en la fecha determinada en el calendario establecido en
la presente resolucion, subsane o suministre las aclaraciones requeridas. Se advierte que
si en el transcurso del plazo establecido no lo hiciere, el candidato no sera incluido en la
lista de candidatos inscritos habilitados.

PUBLICACION DE LISTA DE CANDIDATOS INSCRITOS HABILITADOS

El 8 de noviembre de 2016, sera publicada la lista de candidatos inscritos habilitados en la
pagina web de la Universidad en el enlace Elecciones y Designaciones - Eleccion del
representante de profesores ocasionales ante el CIARP.
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RECLAMACIONES

Los aspirantes que no fueron aceptados para continuar en el proceso, y consideren
cumplir el requisito y el procedimiento de inscripcion, podran presentar su reclamacion
entre el 9 y 10 de noviembre de 2016, enviando un mensaje al correo electrénico de la
Secretaria General gobierno universitario@pedagogica.edu.co exponiendo sus motivos
junto con los documentos que fundamentan el cumplimiento del requisito y/o
procedimiento.

La Secretaria General atendera las reclamaciones, realizara la verificacion respectiva con
la Subdireccion de Personal y dara respuesta el 11 de noviembre de 2016, y publicara la
lista definitiva de candidatos inscritos habilitados.

ENVIO DE CLAVE PARA LA VOTACION

El 11 de noviembre de 2016, la Subdireccién de Gestion de Sistemas de Informacion,
enviara a los profesores ocasionales vinculados con la Universidad para el segundo
periodo académico de 2016, a la cuenta de correo electrénico institucional, un usuario y
clave para participar en la votacion electrénica.

Entre el 15 y 16 de noviembre de 2016, se recibiran en el correo
mesadeayuda@pedagogica.edu.co con copia al correo
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co las reclamaciones de los profesores
ocasionales que consideran estar habilitados para votar y no recibieron su clave. Deberan
escribir claramente en el mensaje los nombres completos y nimero de documento de
identificacion con el fin de validar la informacion, una vez verificado el censo electoral, le
sera enviada la respectiva clave o el procedimiento para generar una nueva clave.

La Subdireccion de Gestion de Sistemas de Informacion con el seguimiento de la
Secretaria General, dara respuesta a las reclamaciones presentadas entre el 15 y 16 de
noviembre de 2016.

TESTIGOS ELECTORALES
Con el objeto de ampliar las garantias y la trasparencia del proceso de eleccion, cada
candidato habilitado podra designar un (1) testigo electoral, que debera ser profesor
vinculado a la Universidad para el segundo periodo académico de 2016. El testigo
electoral podra acompanar el proceso de votacion electronica en sus actos de apertura,
desarrollo, cierre y eleccion.

Los candidatos interesados en efectuar esta designacion, deberan enviar el 17 de
noviembre de 2016, desde su cuenta de correo electronico institucional, un mensaje al
correo gobierno universitario@pedagogica.edu.co con el asunto; TESTIGO ELECTORAL
indicando el nombre, numero de documento de identidad y la cuenta de correo electronico
del testigo.
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VOTACION ELECTRONICA

Entre las 8:00 am. y las 4:00 p.m. del 18 de noviembre de 2016, los profesores
ocasionales con vinculacién para el segundo periodo académico de 2016, votaran para
elegir a su representante.

La votacion electronica se llevara a cabo ingresando al sitio de votaciéon ubicado en la
pagina web institucional, enlace Elecciones y Designaciones / Eleccion del representante
de profesores ocasionales ante el CIARP, acorde con el procedimiento indicado en el
Manual de Usuario MNLOO1GGU.

Al dar inicio al proceso de votacion electrénica, la Secretaria General diligenciara el acta
de apertura de votacion electrénica en el FOR004GGU, en la que se registrara que se ha
realizado verificacion del estado de las tablas de votacion, constando que se encuentra en
ceros. Este acto podra ser acompanado por los integrantes asistentes de la Comision
Veedora y los testigos electorales.

De igual forma, siendo la hora del término sefialado para la realizaciéon de las votaciones
electrénicas, la Secretaria General diligenciara el acta de cierre de votacion electronica en
el FOR004GGU, en la que se registrara que se ha bloqueado automaticamente el
aplicativo de votaciones. Este acto podra ser acompanado por los integrantes asistentes
de la Comision Veedora y los testigos electorales.

ACTA DE ELECCION

La Secretaria General en presencia de la Comisién Veedora y de los testigos electorales
asistentes, diligenciara el acta de eleccién en el FOR004GGU, de acuerdo con los
resultados arrojados por el aplicativo de votacién electrénica.

Paragrafo 1. Si el voto en blanco constituye la mayoria de los votos validos para elegir el
representante, la eleccién correspondiente se repetira por una sola vez y no podran
presentarse los mismos aspirantes. La nueva convocatoria se realizara conforme al
calendario estipulado por la Secretaria General.

Paragrafo 2. En caso de empate, se introduciran en una urna tarjetas con el nombre del
candidato, y uno de los miembros de la Comisién Veedora sacara al azar una de estas, la
cual correspondera al profesor elegido. De este procedimiento se dejara constancia en el
acta de eleccion.

COMUNICACION DE RESULTADOS

La Secretaria General comunicara los resultados de las elecciones a la comunidad
universitaria, el dia 21 de noviembre de 2016, en la pagina web de la Universidad en el
enlace Elecciones y Designaciones - Eleccion del representante de profesores
ocasionales ante el CIARP, y por los medios de comunicacion institucional disponibles.
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CALENDARIO
El presente proceso de eleccion del representante de los profesores ocasionales ante el
CIARP, se desarrollara con el siguiente calendario:

No. _ETAPA FECHA
1 Apertura de la convocatoria 26 de octubre de 2016
Conformacién de la Comisién Veedora 27 de octubre de 2016
Desde las 8:00 a.m. del 28 de
3 Inscripcion de candidatos octubre hasta las 4:00 p.m. del 1° de
noviembre de 2016
Verificacion del cumplimiento de requisito y .
4 procedimiento de inscripciéon 2'y 3 de noviembre de 2016
Periodo para aclarar o subsanar la informacion ;
A de los candidatos, en caso de ser requerido 4denaviembrede 2010
Publicacién de lista de candidatos inscritos 3
6 habilitados 8 de noviembre de 2016
Presentacion de reclamaciones por no
7 inclusion en la lista de candidatos inscritos 9y 10 de noviembre de 2016
habilitados
Respuesta a reclamaciones por no inclusién en :
B la lista de candidatos inscritos habilitados 11 demoyiembrecde 2015
9 Envio de claves de votacion electrénica 11 de noviembre de 2016
Publicacién del listado final de candidatos .
10 inserilas habilitados 15 de noviembre de 2016
Reclamaciones y respuesta por no envio de .
1" clave para votacion 15 y 16 de noviembre de 2016
12 | Designacion de testigos electorales 17 de noviembre de 2016
; . Entre las 8:00 a.my las 4:00 p.m del
13 Votacion electronica 18 s noviarbre da 2016
14 Comunicacién de resultados 21 de noviembre de 2016
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