UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

SECRETARIA GENERAL

CIRCULAR No. 52 DE 2018

SGR-210

FECHA: 27 de septiembre de 2018

PARA: Comunidad universitaria

ASUNTO: Inicio del proceso de eleccién de los representantes de egresados

para el periodo 2018 — 2020

La Secretaria General informa a la comunidad universitaria que el sefior Rector expidi6 la
Resolucién 1243 de 2018 Por la cual se convoca y se fija el procedimiento y el calendario
para la eleccion de los representantes de egresados ante el Consejo Superior, los
Consejos de Facultad de Humanidades y Educacion y los Consejos de algunos
Departamentos para el periodo 2018 - 2020, y se adoptan otras disposiciones.

A continuacion se daran a conocer los principales apartes de los articulos consignados en
la Resolucién 1243 de 2018.

CONVOCATORIA

En cumplimiento del Literal I) del Articulo 25, el Literal g) del Articulo 38 del Acuerdo 035
de 2005, y el Literal f) del Articulo 1 del Acuerdo 039 de 1994 del Consejo Superior, y por
solicitud del sefior Rector y los decanos, se convoca a los egresados de la Universidad
para que participen como aspirantes en la eleccion de representantes de egresados; y
para que los egresados que se encuentren inscritos en el censo electoral elijan a través
del voto electrénico a sus representantes (principal y suplente) ante los consejos que a
continuacion se relacionan:

e Consejo Superior

e Consejos de las Facultades de Humanidades y Educacion.

e Consejos de los Departamentos de Lenguas, Posgrado, Educacién Musical,
Tecnologia, Matematicas, Quimica y Fisica.

DIVULGACION

Se realizara amplia difusién del proceso de elecciéon de los representantes de egresados,
a través de la pagina web institucional, en el sitio La Universidad - Elecciones vy
Designaciones - Eleccion de representantes de egresados 2018-2020, en las cuentas
de correo de egresados registrados, en las redes sociales y demas medios de
comunicacion institucional que se dispongan.
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REQUISITOS PARA SER REPRESENTANTES DE EGRESADOS

Los aspirantes a representantes principal y suplente deben tener la condicién de
egresados de conformidad con lo establecido en el Articulo 15 del Acuerdo 014 de 2016, y
no deben tener vinculo laboral con la Universidad Pedagdgica Nacional.

COMISION VEEDORA

La Comision Veedora hara seguimiento, acompafiara las etapas del proceso, verificara el
cumplimiento de la normatividad y comunicara a la Secretaria General las presuntas
irregularidades que se pudieran presentar, con el objeto de garantizar trasparencia,
eficiencia y diligencia del proceso de eleccién, y estara conformada por:

1. El representante de los estudiantes ante el Consejo Superior 0 su suplente.
2. Larepresentante de los profesores ante el Consejo Superior o su suplente.
3. Lajefe de la Oficina de Control Interno o su delegado.

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION DE FORMULAS DE ASPIRANTES

La inscripcion de aspirantes a representantes de egresados ante el Consejo Superior, los
Consejos de las Facultades Humanidades y Educaciéon y los Consejos de los
Departamentos de Lenguas, Posgrado, Educacién Musical, Tecnologia, Matematicas,
Quimica y Fisica, se hara en las fechas estipuladas en el calendario contemplado en la
presente Resolucion.

Las formulas de aspirantes deberan enviar desde su cuenta de correo electrénico
personal o institucional un mensaje al correo electrénico de la Secretaria General
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co manifestando su voluntad de participar como
aspirantes a representantes de egresados ante uno de los consejos convocados en la
presente Resolucién, y adjuntando la siguiente documentacion:

1. Fotos en formato jpg o png, tamafio 3X4 (peso maximo 1 mega), a color, una por cada
aspirante, especificando aspirante principal y suplente (el envio de la foto es opcional).

2. Resumen de la hoja de vida en una (1) pagina tamafio carta, en formato .pdf.

3. Formato escaneado de Autorizaciéon de tratamiento de datos personales y de menores
de edad FOR009GSI, debidamente diligenciado y firmado por cada aspirante principal
y suplente.

4. Propuesta de gestion a desarrollar durante su representacion, en maximo tres (3)
paginas tamafio carta y en formato .pdf.

El correo electrénico debera contener la siguiente informacion:

a) Asunto del mensaje de correo electronico: Inscripcion formula de aspirantes a
representantes de egresados 2018-2020.

b) En el mensaje deberan incluir los siguientes datos del aspirante principal y suplente:
nombre completo, nimero de documento de identidad, nimero de teléfono fijo y/o
celular, y correo electronico de contacto.
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c) Hacer mencién de la representacion a la cual se aspira, especificando aspirante
principal y suplente.

Para la elaboracion de la propuesta de gestion a desarrollar durante su representacion,
los aspirantes deben tener en consideracién la siguiente normatividad y documentacion:

a) Acuerdo 035 de 2005 del Consejo Superior - Estatuto General.

b) Acuerdo 044 de 2015 del Consejo Superior - Estatuto Presupuestal y Financiero.
¢) Proyecto Educativo Institucional.

d) Plan de Desarrollo Institucional 2014-2019.

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS E INSCRIPCION

La Secretaria General en coordinacion con la Subdireccién de Personal y la Subdireccion
de Admisiones y Registro dispondra de tres (3) dias habiles contados desde el primer dia
habil siguiente al cierre de inscripciones, para realizar la verificacion del cumplimiento de
los requisitos y el procedimiento de inscripcion. Una vez culminado el proceso de
verificacién se diligenciard el Formato Lista de verificacion de requisitos y documentos
para procesos de eleccion y designacion FOR005GGU. Adicionalmente, la Comision
Veedora confirmara la informaciéon consignada en el FOR0O05GGU y sus respectivos
anexos.

ACLARACION Y SUBSANACION DE INFORMACION

Una vez realizada la verificacion de requisitos e inscripcion, si la informacién o los
documentos presentados requieren aclaracion o contienen errores subsanables (errores
simplemente formales: aritméticos, de digitacion, de transcripcibn o de omision de
palabras), se solicitara a la féormula de aspirantes, para que en las fechas determinadas
en el calendario establecido en la presente Resolucion, subsane o suministre las
aclaraciones requeridas. Se advierte que si en el transcurso del plazo establecido no lo
hiciere, la formula de aspirantes no sera incluida en el listado de férmulas inscritas
habilitadas.

PUBLICACION DEL LISTADO DE FORMULAS INSCRITAS HABILITADAS

Terminada la verificacién del cumplimiento de requisitos e inscripcion, y el periodo de
aclaracién y subsanacion de informacion, de acuerdo al calendario, la Secretaria General
de la Universidad publicara el listado de férmulas inscritas habilitadas y las no habilitadas,
en la pagina web de la Universidad, en el sitio La Universidad - Elecciones y
Designaciones - Eleccion de representantes de egresados 2018-2020, y las remitira a las
cuentas de correo electronico de las formulas de aspirantes.

RECLAMACIONES

Los integrantes de las férmulas no habilitadas para continuar en el proceso de eleccion de
representantes de egresados para el periodo 2018 — 2020, que consideren cumplir con los
requisitos y haber surtido en debida forma el procedimiento de inscripcién descrito en el
Articulo 6 de la presente Resolucion, podran presentar reclamacion mediante correo
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electronico de la Secretaria General gobierno_universitario@pedagogica.edu.co dentro de
las fechas estipuladas en el calendario de la presente Resolucion, exponiendo sus
motivos y adjuntando los documentos que soportan el cumplimiento de los requisitos y
procedimiento de inscripcion.

La Secretaria General atendera las reclamaciones, realizard la verificacion respectiva y
dara respuesta mediante correo electronico de la férmula de aspirantes, dentro de los tres
(3) dias hébiles siguientes al ultimo dia del término para presentar las reclamaciones,
segun lo estipula el calendario.

PUBLICACION DEL LISTADO FINAL DE FORMULAS INSCRITAS HABILITADAS,
RESUMENES DE HOJA DE VIDA Y PROPUESTAS DE GESTION A DESARROLLAR
DURANTE LA REPRESENTACION

Una vez surtidas las etapas descritas en los Articulos 5 al 11 de la presente Resolucion, la
Secretaria General elaborara un listado final de formulas inscritas habilitadas, el cual sera
publicado en la pagina web de la Universidad, en el sitio La Universidad - Elecciones y
Designaciones - Eleccién de representantes de egresados 2018-2020, de igual forma
publicard los resimenes de las hojas de vida y las propuestas de gestion a desarrollar
durante la representacion, en la fecha establecida en el calendario de la presente
Resolucion. Esta informacion permanecera publicada hasta culminar el proceso de
eleccion.

ACTUALIZACION Y COMPLEMENTO DE INFORMACION DEL CENSO ELECTORAL
De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 15 del Acuerdo 014 de 2016, se entiende
por egresado, la persona que haya obtenido titulo de pregrado o posgrado en la
Universidad Pedagdgica Nacional.

Los egresados de pregrado y posgrado de la Universidad, pueden ingresar a la pagina
web institucional, en el sitio La Universidad - Elecciones y Designaciones - Eleccién de
representantes de egresados 2018-2020 - Actualizacion y complemento de informacion
del censo electoral, y verificar que sus datos personales estén correctos, actualizando o
complementando la informacién requerida. Para acceder al aplicativo, el egresado debera
ingresar su numero de cédula y cédigo de estudiante, este Ultimo podra ser consultado en
el acta de grado.

Los egresados de los afios anteriores a 2011 deben actualizar sus datos incluyendo su
correo electronico personal, conforme se indica en el inciso segundo de este articulo;
salvo aquellos que lo hicieron para las elecciones de representantes de egresados
convocadas mediante las Resoluciones 1275 de 2016 y 0155 de 2017, pues se contara
con la base de datos utilizada en las vigencias 2016 y 2017.

En caso de que un egresado que desee hacer parte del censo electoral no figure en la
base de datos o que el formulario le arroje un error, deberd enviar un mensaje al correo
admisiones@pedagogica.edu.co con los siguientes datos: nombre completo, nimero de
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documento de identidad, direccion, teléfono, correo electronico, afio en el que se graduo,
programa del cual es egresado, departamento al que pertenece y facultad; y adjuntar la
fotocopia de la cédula y del diploma(s) o acta(s) de grado, con el fin de ser incluido en el
censo electoral.

ENVIO DE CLAVE PARA PARTICIPAR EN LA VOTACION

Conforme a la fecha establecida en el calendario, la Subdireccion de Gestion de Sistemas
de Informacién enviard a la cuenta de correo electrénico de los electores, el usuario y la
clave para participar en la votacion electrénica.

Si un egresado que verific6 y complementd los datos requeridos en el aplicativo de
Actualizacion y complemento de informacion del censo electoral en los afios 2016, 2017 o
2018, o envib6 el mensaje a la cuenta de correo electrénico
admisiones@pedagogica.edu.co junto con la informaciéon y documentos mencionados en
el Articulo 14 de la presente Resolucion para ser incluido en el censo electoral, no recibe
su clave en la fecha establecida en el calendario, podra remitir reclamacion dentro de los
siguientes tres (3) dias habiles siguientes, al correo
reclamacionclavevotacion@pedagogica.edu.co con copia al correo
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co. Debera escribir claramente en el mensaje el
nombre completo, nUmero de documento de identificacion y para qué proceso presenta
reclamacion, con el fin de validar la informacién. Una vez verificado el censo electoral, le
sera enviada la clave o el procedimiento para generar una nueva clave.

La Subdireccion de Gestién de Sistemas de Informacion con el seguimiento de la
Secretaria General, conforme a las fechas del calendario, dard respuesta a las
reclamaciones presentadas.

VOTACION ELECTRONICA DEL CENSO ELECTORAL DE EGRESADOS

Los egresados que conforman el censo electoral de acuerdo con lo establecido en el
Articulo 13 de la presente Resolucién, votaran para elegir a sus representantes ante los
consejos relacionados en el Articulo 2 de la presente Resolucion.

La votacién electrénica se llevara a cabo ingresando al aplicativo de votacién ubicado en
la pagina web de la Universidad, en el sitio La Universidad - Elecciones y Designaciones —
Elecciébn de representantes de egresados 2018-2020, acorde con el procedimiento
indicado en el Manual de Usuario MNLOO1GGU el cual puede ser descargado del Manual
de procesos y procedimientos - Proceso de Apoyo Administrativo - Gestion para el
Gobierno Universitario; asi mismo, se encontrard publicado en la pagina web, en el sitio
La Universidad - Elecciones y Designaciones — Eleccion de representantes de egresados
2018-2020.

Al dar inicio al proceso de votacion electronica, en la fecha y hora estipulada, la Secretaria
General diligenciard el Acta de apertura de votacion FOR004GGU en la que se registrara
gue se ha realizado verificacion del estado de las tablas de votacion, constando que se
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encuentra en ceros. Este acto podra ser acompafado por los integrantes asistentes de la
Comision Veedora y los testigos electorales.

De igual forma, siendo la hora del término sefialado para la realizacion de la votacion
electrdnica, la Secretaria General diligenciara el Acta de cierre FOR004GGU, en la que se
registrara que se ha bloqueado automaticamente el aplicativo de votaciones. Este acto
podra ser acompafado por los integrantes asistentes de la Comisién Veedora y los
testigos electorales.

ACTA DE ELECCION

La Secretaria General en presencia de la Comision Veedora y de los testigos electorales
asistentes, diligenciara el Acta de eleccibnh FOR004GGU de acuerdo con los resultados
arrojados por el aplicativo de votacion electrénica.

VOTO EN BLANCO

Si el voto en blanco supera el 50% para elegir una representacién, el proceso de eleccion
se repetira sin la participacion de la o las férmulas de candidatos postuladas en la
presente convocatoria. El nuevo proceso de eleccion se realizard conforme al calendario
estipulado mediante resolucién rectoral.

EMPATE

En caso de empate en la votacién electrbnica, se utilizard como estrategia de desempate
introducir en una urna tarjetas con el nhombre de los integrantes principales de las
formulas, y uno de los miembros de la Comisién Veedora sacara al azar una de estas, la
cual corresponderd a la formula elegida. De este procedimiento se dejara constancia en el
Acta de eleccion FOR004GGU.

ANULACION DE LA VOTACION ELECTRONICA

Los resultados de la votacion electrénica al igual que el Acta de eleccién se anularan, si
por fuerza mayor o caso fortuito se imposibilita el acceso normal a la plataforma de la
votacion electrénica.

En caso de anulacién, la votaciéon electrénica se repetira conforme al nuevo calendario
establecido mediante resolucion rectoral.

PUBLICACION DE RESULTADOS DE VOTACION ELECTRONICA

Los resultados de la votacion electronica seran publicados conforme lo establece el
calendario de la presente Resolucion, en la pagina web institucional en el sitio La
Universidad - Elecciones y Designaciones — Eleccion de representantes de egresados
2018-2020. Asi mismo seran remitidos a las formulas de candidatos a través del envio de
un mensaje a su respectiva cuenta de correo electrénico.
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CALENDARIO
El proceso de eleccidn de los representantes de los egresados ante el Consejo Superior,
los Consejos de las Facultades Humanidades y Educacion y los Consejos de los
Departamentos de Lenguas, Posgrado, Educacion Musical, Tecnologia, Matematicas,
Quimica y Fisica, se desarrollard conforme a las fechas sefaladas en el siguiente

calendario:
No. ETAPA FECHA

1 Publicacion de la convocatoria en la pagina web | 26 de septiembre de 2018
institucional

2 Conformacion de la Comisién Veedora 27 de septiembre de 2018

3 Inscripcion  de formulas de aspirantes a | Desde las 8:00 a.m. del 1°
representantes de los egresados ante los | de octubre hasta las 4:00
consejos citados en el Articulo 2 de la presente | p.m. del 22 de octubre de
Resolucion 2018

4 | Actualizacién y complemento de informacién del | Desde las 8:00 a.m. del 28
censo electoral de acuerdo con lo establecido en | de septiembre hasta las
el Articulo 13 de la presente Resolucion 4:00 p.m. del 22 de octubre

de 2018

5 | Verificacibn del cumplimiento de requisitos e | Del 23 al 25 de octubre de
inscripcion de los aspirantes 2018

6 | Verificacibn de documentos de egresados para | Del 23 al 25 de octubre de
hacer parte del censo electoral de conformidad | 2018
con lo establecido en el Articulo 13 de la presente
Resolucion

7 Periodo para aclarar o subsanar la informacion | 26 y 29 de octubre de 2018
por parte de las férmulas inscritas, en caso de ser
requerido

8 Publicacion del listado de formulas inscritas | 30 de octubre de 2018
habilitadas y las no habilitadas

9 Reclamaciones por no inclusion en el listado de | Del 31 de octubre al 2 de
formulas inscritas habilitadas noviembre de 2018

10 | Respuesta a reclamaciones por no inclusion en el | Del 6 al 8 de noviembre de
listado de férmulas inscritas habilitadas 2018

11 | Publicacion del listado final de formulas inscritas | 9 de noviembre de 2018
habilitadas, resuimenes de las hojas de vida y
propuestas de gestiébn a desarrollar durante la
representacion

12 | Envio de claves para participar en la votacion | 9 de noviembre de 2018
electronica

13 | Reclamaciones y respuestas por no recepcion de | Del 13 al 15 de noviembre
clave para participar en la votacion electronica de 2018
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14 | Designacion de testigos electorales 14 de noviembre de 2018

15 | Votacién electronica del censo electoral de | 16 de noviembre de 2018
egresados

16 | Publicacion de resultados de votacion electronica | 19 de noviembre de 2018

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

El proceso se declarard desierto para la o las representaciones que no cuenten con
minimo una (1) férmula de aspirantes, durante el periodo de inscripcion, verificacién de
requisitos o publicacion del listado final de férmulas de candidatos inscritos habilitados, sin
que ello afecte el normal desarrollo de la eleccion ante los demas consejos. Caso en el
cual el proceso de eleccion de dichas representaciones se realizara nuevamente de
acuerdo al calendario establecido mediante resolucion rectoral.

En constancia, se publica el dia 27 de septiembre de 2018 en la pagina web de la
Universidad Pedagogica Nacional.

Original firmada por

Helberth Augusto Choachi Gonzélez
Secretario General

Elabord: Diana Maritza Cortés
Revisé y aprobé: Helberth Augusto Choachi Gonzalez — S ecretario G eneral




