UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

SECRETARIA GENERAL
CIRCULAR No. 21 DE 2019

SGR-210
FECHA: 30 de agosto de 2019

PARA: Comunidad universitaria

ASUNTO: Inicio proceso de eleccion de representantes de estudiantes 2019-2021

La Secretaria General informa a la comunidad universitaria que el sefior Rector expidio la
Resolucion1124 de 2019 “Por la cual se convoca y se establece el calendario para la
eleccién de los representantes de estudiantes de pregrado ante el Consejo de la Facultad
de Bellas Artes, los Consejos de algunos Departamentos, y representantes de estudiantes
de posgrado ante el Consejo Académico, los Consejos de algunas Facultades, algunos
Departamentos y ante los Consejos de Programas de Posgrado para el periodo 2019 —
2021’

A continuacién se daran a conocer los principales apartes de los articulos consignados en
la Resolucion1124 de 2019.

CONVOCATORIA

En cumplimiento del Literal g) del Articulo 29, los Literales d) y e) del Articulo 38 del
Acuerdo 035 de 2005 del Consejo Superior, los Literales c¢) y d) del Articulo 1 del Acuerdo
039 de 1994 del Consejo Superior, y el Numeral 3 del Articulo 11 del Acuerdo 029 de
2009 del Consejo Académico, se convoca al proceso de eleccion de representantes de
estudiantes ante los siguientes consejos:

Representaciones de pregrado:

Facultad de Bellas Artes
Departamento de Fisica
Departamento de Matematicas
Departamento de Educaciéon Musical
Departamento de Biologia
Departamento de Tecnologia
Departamento de Lenguas
Departamento de Psicopedagogia

ONoO~WNE

Representaciones de posgrado:
Consejo Académico

2. Facultad de Ciencia y Tecnologia
3. Facultad de Educacion

4. Facultad de Humanidades

=



UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

5. Departamento de Fisica

6. Departamento de Quimica

7. Departamento de Matematicas

8. Departamento de Tecnologia

9. Departamento de Lenguas

10. Departamento de Posgrado

11. Departamento de Ciencias Sociales

12. Programa de Posgrado del Departamento de Matematicas
13. Programa de Posgrado del Departamento de Quimica

14. Programa de Posgrado del Departamento de Tecnologia

DIVULGACION

Se realizard amplia difusion del proceso de eleccién, a través de la pagina web
institucional www.pedagogica.edu.co, en el sitio La Universidad - Elecciones vy
Designaciones — Eleccion de representantes de estudiantes ante los diferentes consejos
2019-2021, y demas medios de comunicacion institucional que se dispongan.

REQUISITOS PARA SER REPRESENTANTES DE ESTUDIANTES

El Articulo 2 del Acuerdo 014 de 2004 del Consejo Superior, establece que para ser
representante estudiantil ante los diferentes Consejos de la Universidad Pedagdgica
Nacional, se requiere:

1. Ser estudiante regular en la modalidad de formacion universitaria en pregrado o
posgrado, con matricula vigente.

2. Tener aprobado, por lo menos el 30% de créditos del respectivo programa, para
estudiantes de pregrado y para estudiantes de posgrado, tener aprobado el primer
periodo académico del respectivo programa.

3. Acreditar como minimo un promedio ponderado de 3.5 sobre 5.0 para estudiantes de
pregrado.

4. No haber sido sancionado por faltas disciplinarias.

5. No poseer vinculo laboral ni contractual con la Universidad

En todo caso las candidaturas, principal y suplente, deberan cumplir con los requisitos
exigidos para la representacion.

COMISION VEEDORA
Se conformara una Comisién Veedora que cumplira las siguientes funciones:

a) Verificar el cumplimiento de la normatividad y el procedimiento establecido en la
presente Resolucion.

b) Desempefiar el ejercicio de veeduria de manera imparcial y objetiva.

c) Confirmar la informacion consignada en el FORO05GGU-Lista de verificacion
requisitos y documentos procesos de eleccion y sus respectivos anexos, en relaciéon
con la verificacion de requisitos de los aspirantes inscritos efectuada previamente por
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la Secretaria General en coordinacion con la Subdireccién de Admisiones y Registro,
la Subdireccién de Personal y el Grupo de Contratacion.

d) Acompafar las etapas de apertura, cierre y eleccion establecidas en la presente
Resolucion.

e) Comunicar a la Secretaria General sus observaciones sobre el cumplimiento del
procedimiento de eleccion, e informar presuntas irregularidades que se pudieran
presentar, con el objeto de garantizar trasparencia, eficiencia y diligencia del proceso
de eleccion.

f) Solicitar a la Secretaria General la informacion que considere adecuada para el
ejercicio de veeduria, de acuerdo con la normatividad del proceso.

g) Participar en la resolucion y respuesta a reclamaciones que se pudieran presentar en
el marco del proceso de eleccion.

La Comisiébn Veedora estara conformada por: a) El representante de estudiantes de
pregrado ante el Consejo Académico o su suplente, b) El representante de profesores
ante el Consejo Académico o su suplente y c) El representante de los profesores
catedréticos ante el Comité Interno de Asignacion y Reconocimiento de Puntaje (CIARP).

ELECTORES

Son electores los estudiantes de pregrado y posgrado, quienes elegiran a sus
representantes de acuerdo a su adscripcion a un determinado Departamento, Facultad y
programa de posgrado, cuya representacion haya sido convocada en la presente
Resolucion. Para el efecto pueden realizar la votacion por cada uno de los consejos
convocados y para los cuales se encuentren habilitados.

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION DE FORMULAS DE ASPIRANTES

La inscripciébn de aspirantes a representantes estudiantiles ante uno de los consejos
convocados en el Articulo 2 de la presente Resolucion, se hara en las fechas sefialadas
en el calendario establecido en la presente Resolucién.

Las férmulas de aspirantes deberan enviar desde la cuenta de correo institucional un
mensaje a la cuenta de correo electronico de la Secretaria General
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co manifestando su voluntad de participar como
aspirantes a representantes de estudiantes ante uno de los consejos convocados en la
presente Resolucion, y adjuntando la siguiente documentacion:

1. Fotos en formato jpg o png, tamafio 3X4 (peso maximo 1 mega), a color, una por cada
aspirante, especificando aspirante principal y suplente.

2. Formatos FOR009GSI-Autorizacion de tratamiento de datos personales y de menores
de edad debidamente diligenciados y firmados por los aspirantes principal y suplente.

3. Propuesta de gestion a desarrollar durante su representacién, en maximo tres (3)
paginas tamafio carta y en formato pdf.
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El mensaje de correo electrénico debera contener la siguiente informacion:

a) Asunto del correo electronico: Inscripcion de formula de aspirantes a representantes
de estudiantes 2019-2021.

b) En el mensaje deberan incluir los siguientes datos del aspirante principal y suplente:
nombre completo, nimero de documento de identidad, niumeros de teléfono fijo y
celular, direccion de residencia, correo electronico institucional y personal, cédigo
estudiantil y programa al que pertenece.

c) Hacer mencién de la representacion a la cual se aspira, especificando aspirante
principal y suplente.

Para la elaboracién de la propuesta de gestion a desarrollar durante su representacion,
los aspirantes deben tener en consideracién los derechos y deberes de los estudiantes,
establecidos en los Articulos 32 y 33 del Acuerdo 025 de 2007 del Consejo Superior, y
demas normas de la Universidad, las cuales pueden ser consultadas en la pagina web
institucional, en el sitio La Universidad - Normatividad.

El formato FOR009GSI-Autorizaciéon de tratamiento de datos personales y de menores de
edad puede ser descargado de la pagina web institucional, del sitio Administrativo —
Manual de procesos y procedimientos — Procesos de Apoyo Administrativo - Gestion de
Sistemas Informaticos — Formatos; asi mismo, se encontrara publicado en el sitio La
Universidad - Elecciones y Designaciones — Eleccidén de representantes de estudiantes
ante los diferentes consejos 2019-2021.

El Articulo 6 del Acuerdo 014 de 2004 establece: “No se podra ejercer simultdneamente
mas de una representacion estudiantil ante los citados Consejos”, por lo cual un aspirante
no podra presentarse conjuntamente a mas de una representacién ante un cuerpo
colegiado; en caso tal, todas las inscripciones que realice quedaran invalidadas.

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS E INSCRIPCION

La Secretaria General en coordinacién con la Subdireccién de Admisiones y Registro, la
Subdireccién de Personal, y el Grupo de Contratacion, dispondra de tres (3) dias habiles
contados desde el primer dia habil siguiente al cierre de inscripciones, para realizar la
verificacién del cumplimiento de los requisitos y el procedimiento de inscripcion. Una vez
culminado el proceso de verificacion se diligenciard el Formato FOR005GGU-Lista de
verificacién de requisitos y documentos para procesos de eleccion y designacion, la
Comisiéon Veedora confirmara la informacion registrada en el FOR005GGU y sus
respectivos anexos.

ACLARACION Y SUBSANACION DE INFORMACION

Una vez realizada la verificacion de requisitos e inscripcion, si la informacion remitida o los
documentos presentados requieren aclaracion o contienen errores subsanables (errores
simplemente formales: aritméticos, de digitacion, de transcripcion o de omision de
palabras), se solicitara a la formula de aspirantes, para que en las fechas determinadas
en el calendario establecido en la presente Resolucion, subsane o suministre las
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aclaraciones requeridas. Se advierte que si en el transcurso del plazo establecido no lo
hiciere, la formula de aspirantes no sera incluida en la lista de férmulas inscritas
habilitadas.

PUBLICACION DEL LISTADO DE FORMULAS INSCRITAS HABILITADAS

Terminada la etapa de verificacion del cumplimiento de requisitos e inscripcion, y el
periodo de aclaracion y subsanacion de informacién, la Secretaria General de la
Universidad publicara el listado de formulas inscritas habilitadas y las no habilitadas, en la
pagina web institucional, en el sitio La Universidad - Elecciones y Desighaciones —
Eleccién de representantes de estudiantes ante los diferentes consejos 2019-2021, y lo
remitira a las cuentas de correo electronico de las formulas de aspirantes.

RECLAMACIONES

Las formulas que no estén habilitadas para continuar en el proceso, que consideren
cumplir con los requisitos y haber surtido en debida forma el procedimiento de inscripcion
descrito en la presente Resolucion, podran presentar reclamacion enviando un mensaje a
la cuenta de correo electronico de la Secretaria General
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co en las fechas establecidas en el calendario de
la presente Resolucion, exponiendo sus motivos y adjuntando los documentos que
soportan el cumplimiento de los requisitos y el procedimiento de inscripcion.

La Secretaria General atenderéa las reclamaciones, realizara la verificacion respectiva y
dara respuesta mediante correo electrénico de la férmula de aspirantes, dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes al ultimo dia del término para presentar las reclamaciones,
segun lo establece el calendario.

PUBLICACION DEL LISTADO FINAL DE FORMULAS INSCRITAS HABILITADAS Y
PROPUESTAS DE GESTION A DESARROLLAR DURANTE LA REPRESENTACION.
Una vez surtidas las etapas descritas en la presente Resolucion, la Secretaria General
elaborara el listado final de formulas inscritas habilitadas, el cual serd publicado en la
pagina web institucional, en el sitio La Universidad - Elecciones y Designaciones —
Eleccion de representantes de estudiantes ante los diferentes consejos 2019-2021, junto
con las propuestas de gestibn a desarrollar durante la representacion, en la fecha
establecida en el calendario de la presente Resolucion. Esta informacion permanecera
publicada hasta culminar el proceso de eleccion.

PANEL DE LAS FORMULAS DE CANDIDATOS
En las fechas establecidas en el calendario, las formulas de candidatos podran participar
en su correspondiente panel, en el cual dardn a conocer a los estudiantes sus propuestas
de gestidn a desarrollar durante la representacion.

La realizacion, coordinacion y desarrollo de la actividad es responsabilidad de las

Facultades y Departamentos correspondientes; contara con el apoyo del Grupo de
Comunicaciones Corporativas y la Subdireccion de Recursos Educativos de acuerdo a

5



UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

sus funciones, para lo cual los organizadores coordinaran directamente con estas
dependencias.

La Secretaria General, organizara un panel que le permita a los estudiantes de posgrado
conocer las férmulas de candidatos a representantes de estudiantes ante el Consejo
Académico y sus propuestas de gestion a desarrollar durante la representacién; contara
con el apoyo del Grupo de Comunicaciones Corporativas y la Subdireccion de Recursos
Educativos de acuerdo a sus funciones, para lo cual los organizadores coordinaran
directamente con estas dependencias.

ENVIO DE CLAVE PARA PARTICIPAR EN LA VOTACION

Conforme a la fecha establecida en el calendario, la Subdireccién de Gestién de Sistemas
de Informacién enviara a la cuenta de correo electrénico institucional de los electores, un
usuario y clave para participar en la votacion electronica.

En las fechas establecidas en el calendario, se recibiran en el correo
reclamacionclavevotacion@pedagogica.edu.co con copia al correo
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co las reclamaciones de quienes consideren
estar habilitados para participar en la votacion y no recibieron su clave. En el mensaje de
reclamacion deberan escribir claramente su nombre completo, nimero de documento de
identificacion y para qué proceso presentan reclamacién, con el fin de efectuar la
validacién correspondiente.

La Subdireccion de Gestibn de Sistemas de Informacion con el seguimiento de la
Secretaria General, conforme a las fechas del calendario, dard respuesta a las
reclamaciones presentadas.

VOTACION ELECTRONICA
Los estudiantes que conforman el censo electoral de acuerdo con lo establecido en la
presente Resolucion, votaran para elegir a sus representantes.

La votacién electrénica se llevara a cabo ingresando al aplicativo de votacién ubicado en
la pagina web institucional, en el sitio La Universidad - Elecciones y Designaciones —
Eleccion de representantes de estudiantes ante los diferentes consejos 2019-2021,
acorde con el procedimiento indicado en el MNLOO1GGU-Manual de usuario votacién
electrénica el cual puede ser descargado del Manual de Procesos y Procedimientos -
Proceso de Apoyo Administrativo - Gestion para el Gobierno Universitario; asi mismo, se
encontrara publicado en el sitio de la votacion.

Al dar inicio al proceso de votacion electronica, en la fecha y hora establecida en el
calendario, la Secretaria General diligenciara el FOR004GGU-Acta de apertura de
votacion, en la que registrard que se ha realizado la verificacion del estado de las tablas
de votacion, constando que se encuentra en ceros. Este acto podra ser acompafiado por
los integrantes asistentes de la Comision Veedora y los testigos electorales.
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De igual forma, siendo la hora del término sefialado para la realizacion de la votacion
electrénica, la Secretaria General diligenciara el FOR004GGU-Acta de cierre de votacion
electronica, en la que se registrard que se ha bloqueado automéaticamente el aplicativo de
votaciones. Este acto podrd ser acompafiado por los integrantes asistentes de la
Comision Veedora y los testigos electorales.

La Subdireccion de Gestion de Sistemas de Informacién seré responsable del proceso de
votacion, permitiendo identificar con claridad y en condiciones de igualdad a las férmulas
inscritas en el aplicativo de votacién electronica, y garantizard que en ningln caso un
elector pueda votar mas de una vez para elegir una misma representacion.

ACTA DE ELECCION

La Secretaria General en presencia de la Comisién Veedora y de los testigos electorales
asistentes, diligenciara el FOR004GGU-Acta de eleccién, de acuerdo con los resultados
arrojados por el aplicativo de votacion electrénica.

VOTO EN BLANCO

Si el voto en blanco supera el 50% para elegir una representacién, el proceso de eleccion
se repetird sin la participacion del o de las formulas de candidatos postuladas en la
presente convocatoria. El nuevo proceso de eleccion se realizara conforme al calendario
establecido mediante resolucion rectoral.

EMPATE

En caso de empate en la votacion electronica, se utilizara como estrategia de desempate,
introducir en una urna tarjetas con el nombre de los integrantes principales de las
formulas, y uno de los miembros de la Comisién Veedora sacara al azar una de estas, la
cual correspondera a la formula elegida. De este procedimiento se dejara constancia en el
FOR004GGU-Acta de eleccion.

ANULACION DE LA VOTACION ELECTRONICA

Los resultados de la votacion electronica se anularan, asi como el acta de eleccion, si se
presenta alguna situacion que impida acceder a la plataforma o al aplicativo de votacion,
la cual debe ser declarada por la Universidad, cuando se presenten eventos como:

Alteracién de los archivos del aplicativo electrénico de votacion.
Dafio de las copias de respaldo de la informacion.

Dafios que en general vicien la confiabilidad del sistema.
Problemas técnicos que imposibiliten la votacion.

Situaciones de fuerza mayor o caso fortuito.

Otra situacion que impida el desarrollo de la votacion electrénica.

ogbkwnE

En caso de anulacion, debe contarse con el concepto o informe técnico de las
dependencias competentes, el cual servirh como soporte para repetir la votacion
electronica conforme al calendario establecido mediante Resolucién Rectoral.
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PUBLICACION DE RESULTADOS DE VOTACION ELECTRONICA
Los resultados de la eleccion serdn publicados, conforme lo establece el calendario de la
presente Resolucion, en la pagina web institucional en el sitio La Universidad - Elecciones
y Designaciones — Eleccion de representantes de estudiantes ante los diferentes consejos
2019-2021. Asi mismo seran remitidos a las formulas de candidatos a través del envio de
un mensaje a su respectiva cuenta de correo electrénico institucional.

PERIODO DE REPRESENTACION

Segun lo establece el Articulo 3 del Acuerdo 014 de 2004 del Consejo Superior, el periodo
de representacion de los estudiantes elegidos, sera de dos (2) afios contados a partir de
la fecha de posesion ante el correspondiente consejo.

POSESION

La posesion de los representantes estudiantiles electos se efectuara en la siguiente
sesion del respectivo consejo, convocada con posterioridad a la publicacion de resultados
de votacion; copia del acta deberd ser enviada por el Director de Departamento o el
Decano a la cuenta de correo de la Secretaria General:
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co, antes de finalizar el primer mes del periodo
de representacion.

OBLIGACIONES DE LOS REPRESENTANTES

El Articulo 7 del Acuerdo 014 de 2004 del Consejo Superior establece: “Los
representantes estudiantiles estaran obligados a actuar en beneficio de la Universidad y
en especial de los derechos estudiantiles. Lo anterior en consonancia con las normas que
reglamentan el servicio publico de la educacion y la autonomia universitaria”.

CALENDARIO

El proceso de eleccidn de los representantes de estudiantes de pregrado y posgrado para
el periodo 2019 — 2021, ante los consejos relacionados en el Articulo 2 de la presente
Resolucién, se desarrollard conforme a las fechas establecidas en el siguiente calendario:

No. ETAPA FECHA
Publicacién de la convocatoria en la pagina

L web institucional 30 de agosto de 2019

2 Conformacién de la Comision Veedora 2 de septiembre de 2019
Desde las 8:00 a.m. del 3 de

3 Inscripcién de formulas de aspirantes septiembre hasta las 4:00 p.m. del 16
de septiembre de 2019

4 Verificacion del cumplimiento de requisitos y Del 17 al 19 de septiembre de 2019

procedimiento de inscripcion

Periodo para aclarar o subsanar la
5 informacion por parte de las féormulas 20 de septiembre de 2019
inscritas, en caso de ser requerido
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Publicacidn del listado de formulas inscritas .
6 habilitadas y no habilitadas 23 de septiembre de 2019
7 Recllamauor}eS por no |n(;[u5|on en el listado Del 24 al 26 de septiembre de 2019
de férmulas inscritas habilitadas
8 Respuesta a reclamaciones por no inclusion Del 27 de septiembre al 1° de octubre
en el listado de formulas inscritas habilitadas | de 2019
Publicacidn del listado final de formulas
9 inscritas habilitadas y propuestas de gestién a | 2 de octubre de 2019
desarrollar durante la representacion
Panel de las formulas de candidatos en
Facultades y Departamentos, y panel de las
10 férmulas de candidatos a representantes ante | Del 3 al 10 de octubre de 2019
el Consejo Académico en el lugar coordinado
por la Secretaria General
11 Envio de claves para votacién electrénica 3 de octubre de 2019
Reclamaciones y respuestas por no recepcion
12 de clave para participar en la votacion Del 4 al 8 de octubre de 2019
electrénica
13 Designacion de testigos electorales 8 de octubre de 2019
. - . Desde las 8:00 a.m. hasta las 4:00
14 Votacion electronica de estudiantes p.m. del 11 de octubre de 2019
15 Publlcgqlon de resultados de votacion 15 de octubre de 2019
electrénica

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

El proceso se declararad desierto para la o las representaciones que no cuenten con
minimo una (1) férmula de aspirantes durante el periodo de inscripcion, verificacién de
requisitos o publicacion del listado final de formulas inscritas habilitadas, sin que ello
afecte el normal desarrollo de la eleccién ante los demas consejos. Caso en el cual el
proceso de eleccién de dichas representaciones se realizard nuevamente de acuerdo al
calendario establecido mediante resolucion rectoral.

En constancia, se publica el dia 30 de agosto de 2019 en la pagina web de la Universidad
Pedagdgica Nacional.

Original firmado por

Gina Paola Zambrano Ramirez
Secretaria General

Elaboré: Diana Maritza Cortés
Revis6 y aprobé: Gina Paola Zambrano Ramirez— Secretaria General



