UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

SECRETARIA GENERAL

CIRCULAR No. 17 DE 2020

SGR-210

FECHA: 28 de mayo de 2020
PARA: Comunidad universitaria

ASUNTO: Inicio proceso de eleccion del representante de Directivas
Académicas ante el Consejo Superior

La Secretaria General informa a la comunidad universitaria la apertura de los
siguientes procesos de eleccion:

1. ELECCION DEL REPRESENTANTE DE DIRECTIVAS ACADEMICAS ANTE
EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL
PARA EL PERIODO 2020-2022

Consulte la Resolucion 0447 de 2020 Por la cual convoca a eleccion del
Representante de Directivas Académicas ante el Consejo Superior de la
Universidad Pedagogica Nacional para el periodo 2020-2022.

A continuacion, se daran a conocer los principales apartes de los articulos de la
Resoluciéon 0447 de 2020.

REGLAMENTO PARA EL PROCESO DE ELECCION

Las reglas que se aplicaran al presente proceso de eleccién, se encuentran
definidas en el Acuerdo 026 de 2012 del Consejo Superior “Por el cual se
establece el reglamento para elegir el (la) Representante de las Directivas
Académicas ante el Consejo Superior de la Universidad Pedagogica Nacional”.

CONVOCATORIA
Se convoca a los Decanos, a los Directores de Departamento, a los cinco (5)
Coordinadores de Programas Académicos elegidos para participar en el proceso
de eleccion del Representante de Directivas Académicas y a los Directores de
Instituto y de Centro, entendidos éstos ultimos, como el Director del Instituto
Pedagogico Nacional IPN, para que se postulen y elijan al representante de
Directivas Académicas ante el Consejo Superior, en las fechas fijadas en el
calendario establecido en la presente Resolucion.
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Paragrafo. El proceso de eleccion de los cinco (5) Coordinadores de programas
académicos, indicado en el articulo 4 del Acuerdo 026 de 2012 del Consejo
Superior, se llevara a cabo de conformidad con lo establecido en la Resolucion
448 de 2020.

REQUISITOS PARA SER REPRESENTANTE DE DIRECTIVAS ACADEMICAS
ANTE EL CONSEJO SUPERIOR

El articulo 3 del Acuerdo 026 de 2012 establece que para ser Representante de
las Directivas ante el Consejo Superior se requiere:

a) Tratarse de los (las) Directivas descritas en el articulo 1 del Acuerdo 026 de
2012.

b) Presentar postulacion por medio de inscripcidon como candidato (a).

c) No tener antecedentes disciplinarios.

d) No estar incurso (a) en causales de inhabilidad o incompatibilidad, previstas
en la Ley y en la normatividad de la Universidad.

INSCRIPCION DE ASPIRANTES

La inscripcion de aspirantes descritos en el articulo 2 de la presente Resolucion,
se realizara en las fechas establecidas en el calendario contemplado en la
presente Resolucion, para tal efecto y de conformidad con lo preceptuado por el
articulo 5 del Acuerdo 026 de 2012, las directivas que estén interesadas en
presentar su postulacion a representante ante el Consejo Superior, deberan enviar
a la cuenta de correo: secretaria.general@pedagogica.edu.co, con copia al correo:
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co, desde la cuenta de corrreo
electrénico institucional, un mensaje con la siguiente informacion:

a) Asunto del mensaje: ELECCION REPRESENTANTES DE LAS DIRECTIVAS
ACADEMICAS ANTE EL CONSEJO SUPERIOR.

b) Nombres y apellidos.

c) La propuesta a desarrollar durante su representacién, en maximo cinco (5)
hojas tamafio carta, en archivo adjunto — formato pdf.

d) La manifestacion expresa de aceptacion de la representacién en caso de ser
elegido (a), la cual se realizara en formato elaborado por la Secretaria
General.

Paragrafo 1. El aspirante debera adjuntar en el mensaje de correo electronico el
formato FOROQ09GSI-Autorizacion de tratamiento de datos personales y de
menores de edad escaneado debidamente diligenciado y firmado, este formato
puede ser descargado de la pagina web institucional, del sitio Administrativo —
Manual de procesos y procedimientos — Procesos de Apoyo Administrativo -
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Gestion de Sistemas Informaticos — Formatos; asi mismo, se encontrara publicado
en el sitio La Universidad - Elecciones y Designaciones — Eleccion del
Representante de Directivas Académicas ante el Consejo Superior periodo 2020 -
2022.

Paradgrafo 2. El acto de inscripcién implica el compromiso de cumplir con el
procedimiento definido en el Acuerdo 026 de 2012 del Consejo Superior y en la
presente Resolucion. En el caso de no cumplir con el envio de la documentacion
requerida, no sera incluido en el listado de candidatos inscritos habilitados.

PUBLICACION DE CANDIDATOS INSCRITOS HABILITADOS

Una vez finalizada la etapa de verificacion del cumplimiento de requisitos y
procedimiento de inscripcién, y el periodo de aclaracibn y subsanacion de
informacion, la Secretaria General publicara el listado de candidatos inscritos
habilitados y no habilitados, en la pagina web de la Universidad en el sitio La
Universidad - Elecciones y Designaciones — Eleccion del Representante de
Directivas Académicas ante el Consejo Superior periodo 2020 - 2022.

RECLAMACIONES

Los aspirantes inscritos que no fueron aceptados para continuar en el proceso y
consideren cumplir requisitos, podran presentar reclamacién dentro de las fechas
fijadas en el calendario, enviando un mensaje al correo electronico:
secretaria.general@pedagogica.edu.co con copia al correo:
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co exponiendo sus motivos y adjuntando
los documentos que soportan el cumplimiento de los requisitos y el procedimiento
de inscripcion.

Paragrafo. La Secretaria General atenderd las reclamaciones, realizara la
verificacion respectiva y dara respuesta mediante correo electrénico del aspirante,
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al dltimo dia del término para
presentar las reclamaciones, segun lo establece el calendario.

PUBLICACION DEL LISTADO FINAL DE CANDIDATOS Y PROPUESTAS DE
GESTION A DESARROLLAR DURANTE SU REPRESENTACION

Una vez surtidas las etapas descritas en la presente Resolucion, la Secretaria
General elaboraré el listado final de candidatos inscritos habilitados, el cual sera
publicado en la pagina web institucional, junto con las propuestas de gestion a
desarrollar durante la representaciéon, en la pagina web de la Universidad, en el
sitio La Universidad - Elecciones y Designaciones - Eleccion del Representante de
Directivas Académicas ante el Consejo Superior periodo 2020 — 2022.
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VOTACION ELECTRONICA
Los electores establecidos en el articulo 6 del Acuerdo 026 de 2012 del Consejo
Superior; votaran para elegir al Representante de las Directivas Académicas.

La votacion electronica se llevara a cabo ingresando al aplicativo de votacion
electronica ubicado en la pagina web institucional, en el sitio La Universidad -
Elecciones y Designaciones - Eleccion del Representante de Directivas
Académicas ante el Consejo Superior periodo 2020 — 2022, acorde con el
procedimiento indicado en el Manual del Usuario MNLO0O1GGU-Manual de usuario
votaciéon electronica, el cual puede ser descargado del Manual de Procesos y
Procedimientos - Proceso de Apoyo Administrativo - Gestion para el Gobierno
Universitario; asi mismo, se encontrara publicado en el sitio web dispuesto para la
votacion electronica.

Al dar inicio al proceso de votacion electronica, en la fecha y hora establecida en
el calendario, la Secretaria General diligenciara el formato FOR004GGU-Acta de
apertura, en el que se registrara que se ha realizado verificacion del estado de las
tablas de votacion, constando que se encuentra en ceros. Este acto podra ser
acompafiado por los integrantes de la Comision Veedora y los testigos electorales.

De igual forma, siendo la hora del término establecido para la realizacion de la
votacion electronica, la Secretaria General diligenciara el formato FOR004GGU-
Acta de cierre, en el que se registrara que se ha bloqueado automaticamente el
aplicativo de votacion. Este acto podra ser acompafiado por los integrantes de la
Comision Veedora y los testigos electorales.

COMUNICACION DE RESULTADOS

La Secretaria General comunicara los resultados de la eleccién a la comunidad
universitaria, a través de la pagina web institucional en el sitio La Universidad -
Elecciones y Designaciones - Eleccibn del Representante de Directivas
Académicas ante el Consejo Superior periodo 2020 — 2022.

De igual manera, los resultados se comunicaran a los aspirantes a través del
envio de un mensaje a su respectiva cuenta de correo electronico institucional.

CALENDARIO
El proceso de eleccion de Representante de Directivas Académicas ante el
Consejo Superior, se desarrollara asi:
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No. ETAPA FECHA
1 | Apertura de la Convocatoria 28 de mayo de 2020
2 | Conformacion de la Comision Veedora 1° de junio de 2020
Proceso de eleccion de los Coordinadores Académicos
3 | 9ue participaran en la eleccién del Representante de | Entre el 29 de mayo y
Directivas Académicas ante el Consejo Superior periodo | el 6 de julio de 2020
2020-2022
Inscripcion de  aspirantes para eleccibn de Desde Ia_s 8:00 a.m.
R - del 7 de julio hasta
4 | Representante de Directivas Académicas ante el | . del
Consejo Superior as 4'0.0 p.m. de
14 de julio de 2020
5 Verificacion del cumplimiento de requisitos vy | Entre 15y 17 de julio
procedimiento de inscripcion de 2020
6 Periodo para aclarar o subsanar la |nforn_1aC|on por parte 21 de julio de 2020
de los candidatos, en caso de ser requerido
Publicacion del listado de candidatos inscritos -
7| habilitados y no habilitados 22 de julio de 2020
8 Presentaciéon de reclamaciones por no inclusion en el | Entre 23y 27 de julio
listado de candidatos inscritos habilitados de 2020
9 Respuesta a reclamaciones por no inclusion en el listado | Entre 28 y 30 de julio
de candidatos inscritos habilitados de 2020
Publicacién del listado final de candidatos inscritos
10 | habilitados y propuestas de gestién a desarrollar durante | 31 de julio de 2020
la representacion
Envio de claves a los Decanos, a los Directores de
11 | Departamento, a los coordinadores participantes y al | 31 de julio de 2020
Director del IPN
Reclamaciones de Decanos, Directores de
Departamento, Coordinadores participantes y Director
12 | del IPN por no recepcién de clave de votacioén, y Egtggzgoy 5 de agosto
respuesta por parte de Subdireccién de Gestion de
Sistemas de Informacion
13 | Designacion de testigos electorales 4 de agosto de 2020
L, - L Desde las 8:00 a.m.
Votacion electrénica para la eleccion de Representante )
14 L - : ! hasta las 4:00 p.m. del
de las Directivas Académicas ante el Consejo Superior
6 de agosto de 2020
15 | Comunicacion de resultados de eleccién 10 de agosto de 2020
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2. ELECCION DE LOS COORDINADORES DE PROGRAMAS ACADEMICOS
QUE PARTICIPARAN EN LA ELECCION DEL REPRESENTANTE DE
DIRECTIVAS ACADEMICAS ANTE EL CONSEJO SUPERIOR DE LA
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL PERIODO 2020 - 2022

Consulte la Resolucion 0448 de 2020 Por la cual se convoca a eleccion de los
coordinadores de programas académicos que participaran en la eleccion del
Representante de Directivas Académicas ante el Consejo Superior de la
Universidad Pedagogica Nacional periodo 2020 - 2022.

A continuacion, se daran a conocer los principales apartes de los articulos de la
Resolucién 0448 de 2020.

CONVOCATORIA

Se convoca a los coordinadores de programas académicos, descritos en el
articulo 13 del Acuerdo 004 de 2003 del Consejo Académico, para que elijan por
votacion electrénica a cinco (5) de ellos; con el objetivo de que participen en la
eleccion del Representante de las Directivas Académicas ante el Consejo
Superior.

REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LA PRESENTE CONVOCATORIA

Para hacer parte del proceso de eleccion de los coordinadores de programas
académicos que seran elegidos para participar en la eleccién del Representante
de las Directivas Académicas ante el Consejo Superior se requiere:

a) Tratarse de los coordinadores de programas académicos descritos en el
articulo 2 de la presente Resolucion.

b) No tener antecedentes disciplinarios.

c) No estar incurso (a) en causales de inhabilidad o incompatibilidad, previstas
en la Ley y en la normatividad de la Universidad.

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION DE ASPIRANTES

Los Coordinadores de programas académicos citados en el articulo 2 de la
presente Resolucion que estén interesados en presentar postulacion para hacer
parte de los coordinadores elegidos (que participaran en la eleccion del
Representante de las Directivas Académicas ante el Consejo Superior), de
acuerdo con las fechas establecidas en el calendario, deberan enviar a la cuenta
de correo: secretaria.general@pedagogica.edu.co con copia al correo:
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co desde su cuenta de correo electrénico
institucional, un mensaje de inscripcibn manifestando su voluntad de participar
como aspirantes y adjuntando la siguiente documentacion:



UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

1. Una (1) foto en formato jpg o png, tamafio 3X4 (peso maximo 1 mega), a color.
2. Formato FOR009GSI-Autorizacion de tratamiento de datos personales y de
menores de edad debidamente diligenciado y firmado por el aspirante.

El mensaje de correo electronico debera contener la siguiente informacion:

a) Asunto del correo electrénico: Inscripcion eleccién coordinadores que
participaran en el proceso de eleccidn de Directivas Académicas ante el
Consejo Superior.

b) En el mensaje debera incluir los siguientes datos: Nombre completo, nimero
de documento de identidad, numero de teléfono fijo y celular, correo
electrénico institucional y programa en el cual es coordinador.

Pardgrafo 1. El formato FORO09GSI-Autorizacion de tratamiento de datos
personales y de menores de edad puede ser descargado de la pagina web
institucional, del sitio Administrativo — Manual de procesos y procedimientos —
Procesos de Apoyo Administrativo - Gestion de Sistemas Informaticos — Formatos;
asi mismo, se encontrara publicado en el sitio La Universidad - Elecciones y
Designaciones — Eleccion del Representante de Directivas Académicas ante el
Consejo Superior periodo 2020 - 2022.

Paragrafo 2. El acto de inscripcién implica el compromiso de cumplir con el
procedimiento definido en la presente Resolucion. En caso de no cumplir con el
envio de la documentacién requerida, no sera incluido en el listado de
coordinadores de programas académicos inscritos habilitados.

PUBLICACION DEL LISTADO DE COORDINADORES INSCRITOS
HABILITADOS

Terminada la etapa de verificacion del cumplimiento de requisitos e inscripcion, y
el periodo de aclaracion y subsanacion de informacion, la Secretaria General de la
Universidad publicara el listado de los coordinadores de programas académicos
inscritos habilitados y no habilitados, en la pagina web institucional, en el sitio La
Universidad - Elecciones y Designaciones - Eleccién del Representante de
Directivas Académicas ante el Consejo Superior periodo 2020 — 2022, y lo remitira
a las cuentas de correo electronico de los aspirantes.

RECLAMACIONES

Los aspirantes que no estén habilitados para continuar en el proceso, que
consideren cumplir con los requisitos y haber surtido en debida forma el
procedimiento de inscripcién descrito en la presente Resolucion, podran presentar

reclamacion enviando un mensaje a la cuenta de correo electrénico de la
;
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Secretaria General: secretaria.general@pedagogica.edu.co con copia al correo:
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co en las fechas establecidas en el
calendario de la presente Resolucion, exponiendo sus motivos y adjuntando los
documentos que soportan el cumplimiento de los requisitos y el procedimiento de
inscripcion.

Paradgrafo. La Secretaria General atenderda las reclamaciones, realizara la
verificacion respectiva y dara respuesta mediante correo electrénico del aspirante,
dentro de los tres (3) dias hdabiles siguientes al ultimo dia del término para
presentar las reclamaciones, segun lo establece el calendario.

PUBLICACION DEL LISTADO FINAL DE COORDINADORES DE PROGRAMAS
ACADEMICOS INSCRITOS HABILITADOS

Una vez surtidas las etapas descritas en la presente Resolucion, la Secretaria
General elaborara el listado final de coordinadores inscritos habilitados que
participaran en la eleccion del Representante de Directivas Académicas ante el
Consejo Superior, el cual sera publicado en la pagina web institucional, en el sitio
La Universidad - Elecciones y Designaciones - Eleccion del Representante de
Directivas Académicas ante el Consejo Superior periodo 2020 — 2022.

VOTACION

Los coordinadores de programas académicos que conforman el censo electoral de
acuerdo con lo establecido en la presente Resolucion, votaran para elegir a los
coordinadores que participaran en el proceso de eleccién de Representante de
Directivas Académicas ante el Consejo Superior.

La votacion electrénica se hara ingresando al aplicativo de votacién ubicado en la
pagina web institucional, en el sitio La Universidad - Elecciones y Designaciones -
Eleccién del Representante de Directivas Académicas ante el Consejo Superior
periodo 2020 — 2022, acorde con el procedimiento indicado en el MNLOO1GGU-
Manual de usuario de votacion electronica el cual puede ser descargado del
Manual de Procesos y Procedimientos - Proceso de Apoyo Administrativo -
Gestion para el Gobierno Universitario; asi mismo, se encontrara publicado se
encontrara publicado en el sitio web dispuesto para la votacién electrénica.

Al dar inicio al proceso de votacién electronica, en la fecha y hora establecida en
el calendario, la Secretaria General diligenciara el formato FOR004GGU-Acta de
apertura, en el que se registrara que se ha realizado la verificacion del estado de
las tablas de votacion, constatando que se encuentra en ceros. Este acto podra
ser acompafado por los integrantes de la Comision Veedora y los testigos
electorales.
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De igual forma, siendo la hora del término sefialado para la realizacion de la
votacion electronica, la Secretaria General diligenciara el formato FOR004GGU-
Acta de cierre, en el que se registrar4 que se ha bloqueado autométicamente el
aplicativo de votacion. Este acto podra ser acompafiado por los integrantes de la
Comision Veedora y los testigos electorales.

Paragrafo 1. Los profesores que tengan a cargo la coordinacion de mas de un
programa académico podran votar una sola vez.

PUBLICACION DE RESULTADOS DE VOTACION ELECTRONICA

Los resultados de la eleccion serdn publicados, conforme lo establece el
calendario de la presente Resolucion, en la pagina web institucional en el sitio La
Universidad - Elecciones y Designaciones — Eleccién del Representante de
Directivas Académicas ante el Consejo Superior periodo 2020 — 2022. Asi mismo
seran remitidos a los coordinadores de programas académicos que hayan
resultado electos y que participaran en el proceso de eleccion del Representante
de Directivas Académicas ante el Consejo Superior, a través del envio de un
mensaje a su respectiva cuenta de correo electronico institucional.

CALENDARIO

El proceso de elecciébn de los coordinadores de programas académicos que
participaran en la eleccion del Representante de Directivas Académicas ante el
Consejo Superior de la Universidad Pedagdgica Nacional para el periodo 2020 —
2022, se desarrollara asi:

No. | ETAPA FECHA

Apertura de convocatoria para la eleccion de los
coordinadores que participaran en la eleccion del

1 Representante de las Directivas Académicas ante el 29 de mayo de 2020
Consejo Superior

2 | Conformacion de la Comisién Veedora 1° de junio de 2020
Inscripcién de aspirantes para elegir los coordinadores | Desde las 8:00 a.m. del

5 |que participaran en la eleccion del Representante de | 2 de junio hasta las

las Directivas Académicas ante el Consejo Superior | 4:00 p.m. del 8 de junio
periodo 2020-2022 de 2020

Verificacion del cumplimiento de requisitos vy
4 | procedimiento de inscripcién de los coordinadores de
programa

Periodo para aclarar o subsanar la informacién por
5 | parte de los coordinadores de programas académicos, | 12 de junio de 2020
en caso de ser requerido

Entre 9 y 11 de junio de
2020
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6 Publlgaqlon t_jel I|§tado dg_coordmadores de programas 16 de junio de 2020
académicos inscritos habilitados
Presentacién de reclamaciones por no inclusién en el I
. . - Entre 17 y 19 de junio
7 | listado de coordinadores de programas académicos de 2020
inscritos habilitados
Respuesta a reqlamamones por no |ncIuS|on,er_1 el Entre 23 y 25 de junio
8 | listado de coordinadores de programas académicos de 2020
inscritos habilitados
9 Pub.ll'camon del listado final de coordinadores inscritos 26 de junio de 2020
habilitados
Envio de claves a coordinadores de programas I
10 académicos para votacion electronica 26 de junio de 2020
11 Reclamaciones y respuestas por no recepcion de | Entre 30 de junioy 2 de
claves para votacion julio de 2020
12 DeS|g_naC|on d_e testigos e_IgctoraIes por parte de los 1° de julio de 2020
coordinadores inscritos habilitados
Votacion electronica para la eleccion de los )
. T i Desde las 8:00 a.m.
13 coordinadores que parﬂupa_ran en la glecuon del hasta las 4:00 p.m. del
Representante de las Directivas Académicas ante el LY L
; . 3 de julio de 2020
Consejo Superior
14 | Publicacién de resultados de votacion electrénica 6 de julio de 2020

En constancia, se publica el dia 28 de mayo de 2020 en la pagina web de la
Universidad Pedagdgica Nacional.

Original firmado por

Gina Paola Zambrano Ramirez
Secretaria General

Elabor6: Diana Maritza Cortés
Revis6 y Aprob6: Gina Paola Zambrano Ramirez— Secretaria General
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