UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

SECRETARIA GENERAL

CIRCULAR No. 34 DE 2023

CODIGO: SGR-210

FECHA: 22 de septiembre de 2023
PARA: Comunidad universitaria
ASUNTO: Inicio proceso de Asamblea Nacional de Egresados para la eleccién de los

representantes de egresados 2023-2025

La Secretaria General informa a la comunidad universitaria que el sefior Rector expidi6 la
Resolucion 0870 de 2023 Por la cual se convoca, se fija el procedimiento y el calendario
para realizar la Asamblea Nacional de Egresados en la que se elegiran los representantes
de egresados ante el Consejo Superior, los consejos de las facultades y de los
departamentos para el periodo 2023-2025, a continuaciéon, se dardn a conocer los
principales apartes de los articulos de la misma.

CONVOCATORIA

Por solicitud del Rector y los Decanos, se convoca a los egresados de la Universidad para
gue participen en la Asamblea Nacional de Egresados en la cual se presentaran los
postulados previamente inscritos y habilitados como aspirantes a representantes de
egresados; y elegir a sus representantes principal y suplente para el periodo 2023 — 2025,
esta Asamblea sera el 25 de noviembre de 2023, entre 8:30 a.m. y 5:30 p.m. (hora
legal colombiana), y se desarrollara de la siguiente forma:

1. Presencial: en la Biblioteca Central de la Universidad Pedagdgica Nacional, ubicada en
la Calle 72 N° 11 — 86 de Bogota.

2. Virtual: a) Transmision via streaming a través del canal institucional de YouTube entre
8:30 a.m. y 11:00 a.m. (hora legal colombiana) en la que se realizara la presentacion
de los postulados previamente inscritos y habilitados como aspirantes a representantes
de egresados, b) Votaciéon electrénica entre 11:00 a.m. y 5:00 p.m. (hora legal
colombiana) en la que los egresados elegirdn a sus representantes principal y
suplente, y ¢) Transmisién via streaming a través del canal institucional de YouTube
entre 5:15 p.m. y 5:30 p.m. (hora legal colombiana) en la que se informaran los
resultados de la votacion.

Las actividades que se realizaran en la Asamblea Nacional de Egresados se encuentran
establecidas en el articulo 18 de la presente resolucién. La convocatoria se realizara para
la eleccion de representantes de egresados ante los siguientes consejos:

1. Consejo Superior
2. Consejo de Facultad de Humanidades
3. Consejo de Facultad de Educacién
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Consejo de Facultad Bellas Artes

Consejo de Facultad Educacion Fisica

Consejo de Departamento de Lenguas

Consejo de Departamento de Posgrado
Consejo de Departamento de Educacion Musical
Consejo de Departamento de Tecnologia

10. Consejo de Departamento de Matematicas

11. Consejo de Departamento de Psicopedagogia
12. Consejo de Departamento de Fisica

13. Consejo de Departamento de Ciencias Sociales
14. Consejo de Departamento de Biologia

15. Consejo de Departamento de Quimica

4.,
5.
6.
7.
8.
9.

DIVULGACION

La convocatoria a la Asamblea Nacional de Egresados se publicara en el Diario Oficial y
en un diario de amplia circulacion nacional. Adicionalmente, se realizara amplia difusion a
través de: a) La pagina web institucional www.upn.edu.co en la ruta: Universidad —
Gobierno universitario — Secretaria General — Elecciones y designaciones — Vigencia
2023 — Asamblea Nacional para la eleccion de representantes de egresados 2023-2025,
b) Las redes sociales en los perfiles oficiales de la Universidad, ¢) La emisora de
radiodifusion digital “La Pedagdgica Radio”, d) Envio de mensajes informativos a la
direccién de correo electronico institucional de los egresados registrados en el Centro de
Egresados-UPN y e) A través de los demas medios de comunicacion institucional
disponibles.

REQUISITOS PARA SER REPRESENTANTES DE EGRESADOS ANTE LOS
CONSEJOS DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL

Segun el articulo 67 del Acuerdo 035 de 2005 del Consejo Superior y el articulo 1 del
Acuerdo 024 de 2022 del Consejo Superior, son egresados quienes hayan obtenido un
titulo de los programas de pregrado o posgrado, siendo este el requisito para ser
aspirantes a representantes de su estamento, como principal y suplente, ante el Consejo
Superior o los consejos de las facultades o los departamentos de los cuales hacen parte;
a su vez, no deben tener vinculo laboral con la Universidad Pedagogica Nacional.

Paragrafo 1. Los aspirantes principal y suplente ante el Consejo Superior, deben tener la
condicion de egresados; a su vez, no deben tener vinculo laboral ni contractual con la
Universidad Pedagdgica Nacional en cumplimiento de la Ley 80 de 1993, “ARTICULO 8°.
DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA CONTRATAR”, numeral 2
“Tampoco podran participar en licitaciones o concursos ni celebrar contratos estatales con
la entidad respectiva” (...) “e) Los miembros de las juntas o consejos directivos. Esta
incompatibilidad solo se predica respecto de la entidad a la cual prestan sus servicios y de
las del sector administrativo al que la misma esté adscrita o vinculada”. Lo anterior en
concordancia con el Acuerdo 035 de 2005 del Consejo Superior: “ARTICULO 89°.
Inhabilidades: A los miembros del Consejo Superior y empleados oficiales de LA UNIVERSIDAD,
les sera aplicable el régimen de inhabilidades que para contratar contemplan las normas vigentes
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sobre la materia. ARTICULO 90°. Incompatibilidades y prohibiciones: A los miembros del Consejo
Superior y a los empleados oficiales de LA UNIVERSIDAD, les sera aplicable el régimen de
incompatibilidades consagrado en la Constitucion Politica de Colombia y en las demas normas
legales y reglamentaciones vigentes.”

Paragrafo 2. En todo caso los miembros principal y suplente de las férmulas de
aspirantes, deberan cumplir con los anteriores requisitos para continuar en el proceso.

COMISION VEEDORA

Para el presente proceso electoral se conformara una Comisién Veedora integrada por: a)
Los representantes principal y suplente de los estudiantes ante el Consejo Superior, b)
Los representantes principal y suplente de los profesores ante el Consejo Académico y c)
El representante de los profesores de planta ante el Comité Interno de Asignacion y
Reconocimiento de Puntaje- CIARP, a falta de este, el representante de profesores
ocasionales o catedraticos ante dicho comité; la cual cumplird las siguientes funciones:

a) Verificar el cumplimiento de la normatividad y el procedimiento del presente proceso de
eleccion.

b) Desempeiniar el ejercicio de veeduria de manera imparcial y objetiva, con el objeto de
garantizar trasparencia, eficiencia y diligencia del proceso de eleccion.

c) Confirmar la informacion registrada en el FOR005GGU-Lista de verificacion requisitos y
documentos procesos de eleccion y sus respectivos anexos, en relacion con la
verificaciébn de requisitos de los aspirantes inscritos, efectuada previamente por la
Secretaria General en coordinacion con la Subdireccion de Admisiones y Registro, la
Subdireccién de Personal y el Grupo de Contratacién.

d) Acompanfar las etapas de apertura, cierre y eleccion establecidas en la presente
resolucion.

e) Comunicar a la Secretaria General sus observaciones sobre el cumplimiento de la
normatividad y el procedimiento del presente proceso de eleccién, e informar presuntas
irregularidades que se pudieran presentar.

f) Solicitar a la Secretaria General-SGR o0 a través de la SGR, la informacién que
considere necesaria para el ejercicio de veeduria, de acuerdo con la normatividad y
procedimiento del presente proceso de eleccion.

g) Responder las peticiones que pudieran presentarse en el marco del proceso
convocado mediante la presente resolucion, contando con el apoyo de las
dependencias pertinentes de la Universidad, en caso de considerarse necesario.

h) Emitir un Unico pronunciamiento como Comisién Veedora, para cada uno de los
asuntos de su competencia, previo al analisis respectivo.

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION DE FORMULAS DE ASPIRANTES PARA SER
CANDIDATOS

En las fechas establecidas en el calendario de la presente resolucién, se realizara la
inscripcion de férmulas de aspirantes, cada una conformada por un principal y un
suplente, quienes deberdn enviar desde su direccion de correo electrénico
institucional un mensaje a la direcciéon de correo electrénico de la Secretaria General
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gobierno_universitario@pedagogica.edu.co manifestando su voluntad de participar
como aspirantes a candidatos que se postularan en la Asamblea Nacional de Egresados
para la eleccién de representantes de egresados ante los consejos mencionados en el
articulo 2 de esta resolucién, el cual debera contener la siguiente informacién:

a) Asunto: Inscripcion de férmula de aspirantes a candidatos para postulacion en la
Asamblea Nacional de Egresados.

b) Datos de los aspirantes principal y suplente: nombre completo, nimero de documento
de identidad, numero de teléfono fijo y/o celular, direccion de correspondencia,
direccion de correo electrénico institucional.

c) Hacer mencién de la representacion a la cual se aspira, especificando quién es el
aspirante principal y el suplente.

d) Remitir los siguientes documentos adjuntos:

1. Fotocopia del documento de identidad de los integrantes de la férmula, especificando
aspirante principal y suplente.

2. Fotos en formato .jpg o .png, tamafio 3X4 (peso maximo 1 mega), a color, una por
cada aspirante, especificando quien es el aspirante principal y el suplente.

3. Resumen de la hoja de vida de cada uno de los aspirantes, en una (1) pagina tamafio
carta, en formato .pdf. (el tipo y tamafio de fuente, las margenes y espacios del
documento, quedan a discrecionalidad de los aspirantes)

4. Formatos FOR009GSI-Autorizacion de tratamiento de datos personales y de menores
de edad debidamente diligenciados y firmados por los aspirantes principal y suplente.

5. Propuesta de gestion a desarrollar durante su representacion, en maximo tres (3)
paginas tamafio carta y en formato pdf. (el tipo de fuente, tamafio de letra, margenes
y espacios del documento, quedan a discrecionalidad de la férmula de aspirantes).

Paragrafo 1. Para la inscripcion de férmulas, los aspirantes principal y suplente, deben
haber actualizado sus datos y contar activamente con su correspondiente direccién de
correo electrénico institucional, segun la Circular rectoral 002 del 26 de febrero de 2021.

Paragrafo 2. Para la elaboracién de la propuesta de gestiébn a desarrollar durante su
representacion, cada férmula de aspirantes debe tener en consideracion la normatividad y
documentos institucionales de la Universidad Pedagdégica Nacional, en especial:

a) El Acuerdo 035 de 2005 del Consejo Superior - Estatuto General.

b) EI Acuerdo 044 de 2015 del Consejo Superior - Estatuto de presupuesto de la
Universidad Pedagdgica Nacional.

c) El Acuerdo 010 de 2018 del Consejo Superior - Estatuto Académico.

d) El Proyecto Educativo Institucional.

e) El Acuerdo 033 de 2018 del Consejo Académico — Otorgamiento de becas de
posgrados para egresados de pregrado.

f) El Acuerdo 016 de 2019 del Consejo Superior — Incentivos y distinciones para
egresados.

g) El Plan de Desarrollo Institucional
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h) El Acuerdo 024 de 2022 del Consejo Superior — Creacion, definicién de estructura y
lineas de accién del Centro de Egresados.

Paragrafo 3. La normatividad y documentos se encuentran disponibles en la pagina web
institucional www.upn.edu.co en la ruta: Normatividad — Buscador normativo.

Paragrafo 4. El formato FOR009GSI-Autorizacion de tratamiento de datos personales y
de menores de edad, puede ser descargado de la péagina web institucional
www.upn.edu.co en la ruta: Universidad — Gobierno universitario — Secretaria General
— Elecciones y designaciones — Vigencia 2023 — Asamblea Nacional para la eleccion
de representantes de egresados 2023-2025.

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS E INSCRIPCION DE
ASPIRANTES PARA SER CANDIDATOS QUE SE POSTULARAN EN LA ASAMBLEA
NACIONAL DE EGRESADOS

La Secretaria General en coordinacion con la Subdireccién de Admisiones y Registro, la
Subdireccién de Personal y el Grupo de Contratacién, dispondra de tres (3) dias habiles
contados desde el primer dia habil siguiente al cierre de inscripciones, para realizar la
verificacién del cumplimiento de los requisitos y el procedimiento de inscripcion. Una vez
culminado el proceso de verificacion, la Secretaria General diligenciar4d el formato
FORO05GGU-Lista de verificacion de requisitos y documentos para procesos de eleccion
y designacion, la Comision Veedora confirmara la informacion registrada en el
FORO05GGU y sus respectivos anexos.

ACLARACION Y SUBSANACION DE INFORMACION

Una vez realizada la verificacion de requisitos e inscripcion, si la informacion remitida o los
documentos presentados requieren aclaracién o contienen errores subsanables (errores
simplemente formales: aritméticos, de digitacién, de transcripcién, de omisién de palabras
o cualquier otro que sea de forma), se solicitara a la formula de aspirantes, mediante
comunicacion dirigida a la direccién de correo electronico institucional, para que, en las
fechas determinadas en el calendario de la presente resolucion, subsane o suministre las
aclaraciones requeridas. Se advierte que, si en el transcurso del plazo establecido no lo
hiciere, la féormula de aspirantes no serd incluida en el listado de férmulas inscritas
habilitadas.

PUBLICACION DEL LISTADO DE FORMULAS HABILITADAS PARA SER
CANDIDATOS QUE SE POSTULARAN EN LA ASAMBLEA NACIONAL DE
EGRESADOS

Terminada la etapa de verificacion del cumplimiento de requisitos e inscripcion, y el
periodo de aclaracion y subsanacion de informacién, de acuerdo al calendario, la
Secretaria General publicara el listado de férmulas inscritas habilitadas para ser
candidatos que se postularan en la Asamblea Nacional de Egresados y las no habilitadas,
en la pagina web institucional www.upn.edu.co en la ruta: Universidad — Gobierno
universitario — Secretaria General — Elecciones y designaciones — Vigencia 2023 —
Asamblea Nacional para la eleccion de representantes de egresados 2023-2025. Este
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listado sera remitido a las direcciones de correo electronico institucional de las formulas
de aspirantes.

RECLAMACIONES

Las férmulas no habilitadas para postularse como candidatos en la Asamblea Nacional de
Egresados, que consideren cumplir con los requisitos y haber surtido en debida forma el
procedimiento de inscripcién de este proceso de eleccion, podran presentar reclamacion
enviando un mensaje a la direccion de correo electronico de la Secretaria General
gobierno _universitario@pedagogica.edu.co en las fechas del calendario de la presente
resolucion, exponiendo sus motivos y adjuntando los documentos que soportan su
reclamacion.

Paragrafo. La Secretaria General atendera las reclamaciones, realizara la verificacion
respectiva y dara respuesta mediante la direccion de correo electrénico institucional de la
férmula de aspirantes, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha limite para
presentar las reclamaciones.

PUBLICACION DEL LISTADO FINAL DE FORMULAS DE ASPIRANTES HABILITADAS
PARA SER LOS CANDIDATOS QUE SE POSTULARAN EN LA ASAMBLEA
NACIONAL DE EGRESADOS

Una vez surtidas las etapas descritas en la presente resoluciéon, la Secretaria General
elaborard el listado final de férmulas de aspirantes habilitadas para ser los candidatos que
se postularan en la Asamblea Nacional de Egresados, el cual sera publicado en la pagina
web institucional www.upn.edu.co en la ruta: Universidad — Gobierno universitario —
Secretaria General — Elecciones y designaciones — Vigencia 2023 — Asamblea
Nacional para la eleccion de representantes de egresados 2023-2025, junto con los
resumenes de las hojas de vida y las propuestas de gestion a desarrollar durante la
representacion, en la fecha establecida en el calendario de la presente resolucion.

TESTIGOS ELECTORALES

Para ampliar las garantias y la transparencia del proceso de votacion, cada férmula
habilitada podra designar un (1) testigo electoral, quien podra acompafar presencialmente
el proceso de votacién electrénica en sus actos de apertura, cierre y eleccién. Para el
efecto, las férmulas interesadas en designar testigo electoral, deberan enviar Gnicamente
en la fecha establecida en el calendario, desde su direccion de correo electrénico
institucional, un mensaje a la direccién de correo
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co con el asunto: Designacion testigo
electoral indicando el nombre completo, nUmero de documento de identidad, la direccion
de correo electrénico institucional y el nimero de celular del testigo.

Paragrafo. Solo podran participar los testigos electorales de las formulas de candidatos
habilitadas que realicen su postulacion en la Asamblea Nacional de Egresados.
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JURADOS DE VOTACION

Se contara con puestos de votacion, cada uno integrado por un jurado, asi: un (1)
presidente cuya funcién estara a cargo de los decanos de las Facultades de
Humanidades, Educacién y Educacion Fisica, o un director de departamento de dichas
facultades; y dos (2) delegados que seran asignados por cada una de las facultades
mencionadas.

Paragrafo 1. Los consejos de las Facultades de Humanidades, Educacién y Educacion
Fisica, enviardn un mensaje a la direccion de correo  electronico
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co informando el nombre de los jurados de
votacién, en las fechas establecidas en el calendario de la presente resolucion.

Paragrafo 2. La Secretaria General y la Subdireccion de Gestibn de Sistemas de
Informacion llevaran a cabo la socializacion del funcionamiento del aplicativo de votacion
a los jurados, para lo cual se informara lo correspondiente mediante la direccion de correo
electronico institucional.

ELECTORES

Para participar en la eleccion de representantes de egresados ante los consejos

mencionados en el articulo 2 de la presente resolucion es importante tener en cuenta:

a) Actualizacién de datos: Mediante Circular rectoral 002 de 2021, se realizé la
Invitacion para actualizar datos y direcciones de correo electrénico institucional de
egresados UPN, y se indic6 que: Para la Universidad Pedagégica Nacional es
primordial construir y mantener canales de comunicacién asertiva con los estamentos
que integran la institucién; es por ello que, es fundamental que los egresados de
pregrado y posgrado hagan parte activa de la Universidad Pedagogica Nacional, como
agentes de extension y proyeccién social a nivel local, regional, nacional e
internacional, y estén al tanto sobre los beneficios e informacion para participar_en
convocatorias, proyectos, informacion referente a ofertas laborales, entre otras
actividades; para tal efecto, la Universidad desea realizar la invitacion a sus graduados
a que realicen la actualizacién de datos y obtengan una cuenta de correo electrénico
institucional, que se convertird en el medio de comunicacion oficial de la UPN y sus
egresados, la cual se espera, ademas, sea usada para su ejercicio profesional,
académico e investigativo (subrayado fuera de texto), ademas se informé que: También
es importante que los egresados de pregrado y posgrado, tengan conocimiento de que
solo a través de la cuenta de correo electronico institucional, podran participar en los
procesos democréticos de postulacion y eleccidon de representantes ante el Consejo
Superior vy los consejos de facultad y de departamento, participar en concursos,
convocatorias, proyectos, asi como hacer la solicitud del carné de egresado para
acceder a otros beneficios (subrayado fuera de texto).

b) Participacion como candidatos y/o electores: Los egresados podrén participar como
candidatos y/o electores unicamente si han solicitado la actualizacion de sus datos y
cuentan con la direccion de correo electrénica institucional como egresados, conforme
a la Circular rectoral 002 de 2021.



mailto:gobierno_universitario@pedagogica.edu.co

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

Paragrafo 1. La Circular rectoral 002 de 2021 estd publicada en la péagina web
institucional www.upn.edu.co en la ruta: Normatividad — Buscador normativo, asi mismo
sera publicada en la ruta: Universidad — Gobierno universitario — Secretaria General —
Elecciones y designaciones — Vigencia 2023 — Asamblea Nacional para la eleccion de
representantes de egresados 2023-2025. En caso de alguna inquietud relacionada con
esta circular, se puede solicitar mayor informacion a la direccién de correo electronico del
Centro de Egresados: egresadosupn@pedagogica.edu.co y se puede acceder al
formulario de actualizacion de datos a través del siguiente enlace:
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=nGREQiPT k6TglM4a CMG6LFkS
y30igxPoHT fxLYSR1IUMOS5MTDVMOTNJOUVZOOFXR1Z0QzcxQ1BUQi4u

Paragrafo 2. De acuerdo a la pertenencia de los egresados a un departamento o a una
facultad cuya representacion haya sido convocada en la presente resolucién, podran ser
electores de sus representantes ante el Consejo Superior y los consejos de dichas
unidades académicas. Para el efecto podran realizar la votacion electronica por cada uno
de los consejos convocados y para los cuales se encuentren habilitados.

VERIFICACION DE CALIDAD DE ELECTORES

Con corte al 2 de octubre de 2023, la Subdireccion de Admisiones y Registro elaborara el
listado de los egresados indicando cada uno de los programas de pregrado y/o posgrado
de los cuales obtuvo titulo, con el respectivo departamento y/o facultad al que pertenecen,
para que los egresados confirmen en cuales consejos de la Universidad pueden elegir a
sus representantes (siempre y cuando se presenten formulas de aspirantes ante dichos
consejos y el egresado haya dado cumplimiento a lo establecido en el articulo 15 de la
presente resolucién), para ello, la Secretaria General pondra a su disposiciéon en la pagina
web institucional www.upn.edu.co en la ruta: Universidad — Gobierno universitario —
Secretaria General — Elecciones y designaciones — Vigencia 2023 — Asamblea
Nacional para la eleccion de representantes de egresados 2023-2025, un aplicativo en el
cual ingresando su correspondiente nimero de documento de identidad, obtendra la lista
de los diferentes programas de pregrado y posgrado de los cuales obtuvo titulo.

Paragrafo. Si al realizar la consulta el egresado no obtiene el listado con la totalidad de
los titulos de pregrado y/o posgrado obtenidos en la Universidad, o no figura en el listado,
podra remitir un mensaje a la direccion de correo electronico de la Secretaria General
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co solicitando verificar su calidad de
egresado, para ello debera remitir la fotocopia del diploma y/o acta de grado legible para
gue la Universidad realice la validacion respectiva y modifique la base de datos si hay
lugar a ello, las solicitudes se atenderan Unicamente en las fechas establecidas en el
calendario de la presente resolucion.

ASAMBLEA NACIONAL DE EGRESADOS
El 25 de noviembre de 2023, entre 8:30 a.m. y 5:30 p.m. (hora legal colombiana), se
llevara a cabo la Asamblea Nacional de Egresados, de la siguiente forma:
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e Presencial: en la Biblioteca Central de la Universidad Pedagdgica Nacional, ubicada

en la Calle 72 N° 11 — 86 de Bogota.

Virtual: a) Transmision via streaming a través del canal institucional de YouTube entre
8:30 a.m. y 10:45 a.m. (hora legal colombiana) en la que se realizara la presentaciéon
de los postulados previamente inscritos y habilitados como aspirantes a representantes
de egresados, b) Votacion electronica entre 11:00 a.m. y 5:00 p.m. (hora legal
colombiana) en la que los egresados elegiran a sus representantes principal y suplente
para el periodo 2023 — 2025, y c¢) Transmision via streaming a través del canal
institucional de YouTube entre 5:15 p.m. y 5:30 p.m. (hora legal colombiana) en la que
se informaran los resultados de la votacion.

En la Asamblea Nacional de Egresados se realizaran las siguientes actividades:

1. Postulacion de férmulas de candidatos. Las formulas de aspirantes habilitadas

(integradas por un principal y un suplente) deberdn realizar su postulacion
personalmente en la Biblioteca Central de la Universidad Pedagogica Nacional o
virtualmente via streaming a través del canal institucional de YouTube, para lo cual es
indispensable que los integrantes de la férmula activen el micréfono y la camara. Y con
el fin de verificar su identidad deberan mostrar el respectivo documento de identidad al
postularse. En caso de no realizar su postulacion, no obtendran la calidad de férmula
de candidatos y en consecuencia no seran incluidos en la votacion. En el orden del dia
de la Asamblea Nacional se establecera el horario exacto y el tiempo oportuno para la
presentacion de las postulaciones, el cual sera publicado en la pagina web institucional
www.upn.edu.co en la ruta: Universidad — Gobierno universitario — Secretaria
General — Elecciones y designaciones — Vigencia 2023 — Asamblea Nacional para la
eleccion de representantes de egresados 2023-2025, asi mismo sera remitido a las
férmulas de aspirantes a través de un mensaje a su respectiva direccién de correo
electrénico institucional en el cual se indicaran los aspectos logisticos que deberan
cumplir para llevar a cabo la postulacion.

. Listado final de formulas de candidatos. Una vez concluidas las postulaciones, se
consolidara el listado final de las formulas de candidatos, con base en el cual se
procedera a la votacion presencial y electrénica.

. Votacion. En la votacién electrénica participaran los egresados que actualizaron sus
datos y cuentan con su direccion de correo electrénico institucional activo en
cumplimiento de la Circular rectoral 002 de 2021. La votacion se llevara a cabo asi:

Apertura de votacién. A las 10:45 a.m. (hora legal colombiana) del 25 de noviembre
de 2023, se reuniran en cada puesto de votacién los jurados, el miembro de la
Comision Veedora y los testigos electorales, quienes procederan a verificar que las
tablas de votacion se encuentren en ceros y el inicio automatico del aplicativo de
votacion en el horario determinado en el calendario; realizado este procedimiento
diligenciaran el FOR004GGU-Acta de apertura.
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3.1 Votacion presencial: Se realizara en la Biblioteca Central de la Universidad
Pedagdgica Nacional ubicada en la Calle 72 No. 11 — 86 de Bogota, en la que se
llevaran a cabo las siguientes actividades:

a. Registro e ingreso. Los egresados deben presentar la cédula de ciudadania
(no se admiten contrasefias ni denuncias por pérdida del documento) y
realizar el correspondiente registro de ingreso en la entrada de la Biblioteca
Central, ante uno de los funcionarios del Centro de Egresados.

Puesto de votacion. Se dispondran puestos de votacion organizados por la
inicial del primer apellido de los egresados.

b. Procedimiento de votacién. A partir de las 11:00 a.m. y hasta las 5:00 p.m.
(hora legal colombiana) del 25 de noviembre de 2023 los egresados que
cuenten con calidad de electores de acuerdo con lo dispuesto en la presente
resolucion, podran participar en la votacién para elegir a sus representantes
de acuerdo con la postulacion de férmulas de candidatos establecida en el
numeral 2 del presente articulo. Para el efecto:

1. El egresado debera presentar su cédula de ciudadania en el puesto de
votacién asignado.

2. El jurado de votacion verificara que el nimero de cédula se encuentre en la
lista electrénica de electores.

3. A su vez, el egresado debera diligenciar el registro de votacion en el
formato FORO09GTH Control de asistencia a actividades.

4. Uno de los jurados del puesto activara el aplicativo de votacion electronica
en el equipo asignado para que el egresado proceda a realizarla.

5. Una vez realizada la votacion, el jurado verificara que el aplicativo arroje el
mensaje “voto registrado” y le devolvera la cédula al egresado.

3.2 Votacion Remota: Se llevard a cabo ingresando al aplicativo de votacion
electrénica dispuesto en la pagina web de la Universidad www.upn.edu.co en la
ruta: Universidad — Gobierno universitario — Secretaria General — Elecciones y
designaciones — Vigencia 2023 — Asamblea Nacional para la eleccion de
representantes de egresados 2023-2025, segln el procedimiento indicado en el
MNLOO1GGU - Manual de usuario votacion electrénica que estara publicado en el
sitio web antes mencionado.

4. Cierre de votaciéon. Siendo las 5:00 p.m. (hora legal colombiana) del 25 de
noviembre de 2023 los puestos de votacién se cerraran. La Comisién Veedora, los
jurados de votacion y los testigos electorales, diligenciaran el formato FOR004GGU-
Acta de cierre, en el que se registrara que se ha bloqueado automaticamente el
aplicativo de votacion electronica.

5. Acta de eleccidn. La Secretaria General diligenciara el formato FOR004GGU-Acta de
eleccion de acuerdo con los resultados arrojados por el aplicativo de votacion. Este
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acto podra ser acompafnado por los integrantes de la Comision Veedora y los testigos
electorales. Para lo cual se tendra en cuenta lo siguiente:

a. Voto en blanco. Si el voto en blanco supera el 50% para elegir una
representacion, el proceso de eleccion se repetird sin la participacion de la o
las férmulas de candidatos postuladas en la presente convocatoria. La nueva
Asamblea de Egresados se convocara conforme al calendario establecido
mediante resolucion rectoral.

b. Empate. Se utilizara como estrategia de desempate, introducir en una urna
tarjetas con el nombre de los integrantes principales de las férmulas
empatadas, y uno de los miembros de la Comision Veedora sacara al azar
una de estas, la cual correspondera a la férmula elegida. De este
procedimiento se dejard constancia en el formato FOR004GGU-Acta de
eleccion.

c. Anulacion de la votacién. Los resultados de la votacion al igual que el Acta

de eleccidn se anularan, si se presenta alguna situacién que impida acceder a
la plataforma o al aplicativo de votacién, la cual debe ser declarada por el
Rector, cuando se presenten eventos como: 1) Problemas técnicos que
imposibiliten la participacion global en la votacién electrénica, 2) Dafios que en
general vicien la confiabilidad del sistema y 3) Situaciones de fuerza mayor o
caso fortuito.
La declaratoria de anulacién de la votacion debe incluir el concepto o informe
técnico de las dependencias competentes sobre el evento ocurrido, como
soporte para repetir la votacion electronica, conforme al calendario que sea
establecido mediante resolucion rectoral.

Paragrafo 1. Para que una férmula resulte elegida requiere contar al menos con un
voto.

Paragrafo 2. Las formulas que participen en el desempate deberan contar al menos
con un voto.

. Informacion de resultados de votacion. Los resultados de la votacion se informaran
publicamente en la Biblioteca Central y seran transmitidos via streaming a través del
canal institucional de YouTube, entre 5:15 p.m. y 5:30 p.m. (hora legal colombiana). Y
el dia habil siguiente seran publicados en la pagina web institucional www.upn.edu.co
en la ruta: Universidad — Gobierno universitario — Secretaria General — Elecciones y
designaciones — Vigencia 2023 — Asamblea Nacional para la eleccion de
representantes de egresados 2023-2025. Asimismo, seran remitidos a las formulas de
candidatos, a través de un mensaje a sus respectivas direcciones de correo electrénico
institucional.

Paragrafo. La Subdireccién de Gestion de Sistemas de Informacién sera responsable del
proceso de votacion, permitiendo identificar con claridad, y en condiciones de igualdad, a
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las férmulas de candidatos en el aplicativo de votacién y garantizara que en ningln caso
un elector pueda votar mas de una vez para elegir una misma representacion.

PERIODO DE REPRESENTACION
El periodo de representacion de los egresados elegidos sera de dos (2) afos, contados a
partir de la fecha de posesion ante el correspondiente consejo.

POSESION

La posesion de los representantes de egresados electos se efectuard una vez finalizado
el periodo de los representantes salientes, en la siguiente sesién del respectivo consejo,
convocada con posterioridad a la publicacién de resultados de votacion; la copia del acta
debera ser enviada por el director de departamento o el decano a la direccion de correo
de la Secretaria General gobierno_universitario@pedagogica.edu.co antes de finalizar el
primer mes del periodo de representacion.

Paragrafo. Los consejos de facultad y los consejos de departamento deberan informar a
la direccion de correo electrénico de la Secretaria General
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co en caso de presentacion de renuncia y/o
cualquier otra novedad que impida la participacion de los representantes de egresados en
el correspondiente cuerpo colegiado.

CALENDARIO

La Asamblea Nacional de Egresados para la eleccién de los representantes de los
egresados ante los consejos relacionados en el articulo 2 de la presente resolucién, se
desarrollara conforme a las fechas establecidas en el siguiente calendario:

No. ETAPA FECHA
Publicacién de la convocatoria a la Asamblea Nacional de
1 Egresados en el Dla_rlo Oficial, en_la pagina vyeb_lnstltuuonal 22 de septiembre de 2023
y en los demas medios de comunicacion institucional que se
dispongan
> Publicacién de la _co_nvocatprla a_I,a Asamblea Nacional de 24 de septiembre de 2023
Egresados en un diario de circulacion nacional
3 | Conformacioén de la Comision Veedora 25 de septiembre de 2023
Desde las 8:00 a.m. del
Lo . . . 26 de septiembre hasta
Inscripcién de formulas de aspirantes para ser candidatos )
4 . ; las 4:00 p.m. (hora legal
gue se postularan en la Asamblea Nacional de Egresados )
colombiana) del 25 de
octubre de 2023
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No. ETAPA FECHA
Verlflcaplon del cumpllmlento. de requisitos e Inscripcion de Desde el 26 al 30 de
5 | los aspirantes para ser candidatos que se postularan en la
. octubre de 2023
Asamblea Nacional de Egresados
6 Periodo para aclarar o subsanar la informacién por parte de | Entre 31 de octubre y 1 de
las férmulas inscritas, en caso de ser requerido noviembre de 2023
Publicacién del listado de férmulas inscritas habilitadas para
7 | ser candidatos que se postularan en la Asamblea Nacional | 2 de noviembre de 2023
de Egresados y las no habilitadas
Reclamaciones por no inclusién en el listado de férmulas .
X ; o . . | Entre 3 y 8 de noviembre
8 | inscritas habilitadas para ser candidatos que se postularan
. de 2023
en la Asamblea Nacional de Egresados
Respuesta a reclamaciones por no inclusién en el listado de .
. ! : o : Entre 9 y 14 de noviembre
9 | formulas inscritas habilitadas para ser candidatos que se
. . de 2023
postularan en la Asamblea Nacional de Egresados
Publicacién del listado final de férmulas de aspirantes
habilitadas para ser los candidatos que se postularan en la
10 | Asamblea Nacional de Egresados, junto con los resumenes | 15 de noviembre de 2023
de las hojas de vida y propuestas de gestion a desarrollar
durante la representacion
Elaboracion de listado de egresadqs con corte aI_ 2 de Desde el 3 al 5 de octubre
11 | octubre de 2023 por parte de la Subdireccién de Admisiones
: L . de 2023
y Registro y remision a la Secretaria General
Verificacion de calidad de elector (siempre y cuando se
12 presenten férmulas de aspirantes ante dichos consejos y el | Desde el 10 de octubre al
egresado haya dado cumplimiento a lo establecido en el | 15 de noviembre de 2023
articulo 15 de la presente resolucién)
13 Designacién de jurados de votacién por parte de los consejos | Entre 2 y 9 de noviembre
de facultades e informacién a la Secretaria General de 2023
Remisién de la lista electrénica de electores por parte del
Centro de Egresados a la Subdireccion de Gestién de
Sistemas de Informacién, con copia a la Secretaria General Entre 7 v 8 de noviembre
14 | *La lista electronica de electores se elaborara con la base de y

datos de los egresados que actualizaron su informacion
segun la Circular rectoral 02 de 2021 y cuentan con direccion
de correo electrénico institucional activa.

de 2023
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No. ETAPA FECHA
15 | Designacion de testigos electorales 17 de noviembre de 2023
16 | Envio de clave de votacion a electores 16 de noviembre de 2023
17 Reclamaciones y respuestas por no recepcion de clave para | Entre 17 y 21 de
participar en la votacion electrénica noviembre de 2023
Entre 8:30 a.m. y 5:30
. p.m. (hora legal
18 | Asamblea Nacional de Egresados colombiana) del 25 de
noviembre de 2023
19 | Publicacion de resultados de votacion 27 de noviembre de 2023

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE ELECCION
El proceso se declarard desierto para la o las representaciones que no cuenten con
minimo una (1) férmula de aspirantes inscritos, o si la formula de inscritos no se postula
en la Asamblea Nacional de Egresados 0 en caso de que una Unica férmula resulte con
cero (0) votos en los resultados de votacion, sin que ello afecte el normal desarrollo de la
eleccién ante los demas consejos. Caso en el cual el proceso de eleccion de dichas
representaciones se realizara en la proxima Asamblea de Egresados, de acuerdo al
calendario que sea establecido mediante resolucion rectoral.

En constancia de lo anterior, la presente circular se publica el 22 de septiembre de 2023
en la pagina web de la Universidad Pedagdégica Nacional.

Original firmado por

Gina Paola Zambrano Ramirez
Secretaria General

Reviso y aprobd: Gina Paola Zambrano Ramirez— Secretaria General
Elabor6: Diana Maritza Cortés
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