UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

SECRETARIA GENERAL
CIRCULAR No. 26 DE 2024

CcODIGO: SGR-210

FECHA: 17 de julio de 2024
PARA: Comunidad universitaria
ASUNTO: Inicio proceso de eleccién del representante de directivas académicas ante

el Consejo Superior periodo 2024-2026

La Secretaria General informa a la comunidad universitaria la apertura de los siguientes
procesos de eleccion:

1. ELECCION DEL REPRESENTANTE DE DIRECTIVAS ACADEMICAS ANTE EL
CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL PERIODO
2024-2026

Resolucion rectoral 0632 de 2024 Por la cual se convoca y se establece el calendario para
la eleccion del representante de directivas académicas ante el Consejo Superior de la
Universidad Pedagdgica Nacional periodo 2024-2026, a continuacion se daran a conocer
los principales apartes de la misma.

Convocatoria

Se convoca a los decanos, a los directores de departamento, a los cinco (5) coordinadores
de programas académicos elegidos para participar en el proceso de eleccién del
representante de directivas académicas y a los directores de instituto y de centro,
entendidos éstos ultimos, como el Director del Instituto Pedagégico Nacional IPN, para que
se postulen y elijan al representante de directivas académicas ante el Consejo Superior,
en las fechas fijadas en el calendario establecido en la presente resolucion.

Paragrafo 1. Las reglas que se aplicaran al presente proceso de eleccién se encuentran
definidas en el Acuerdo 026 de 2012 del Consejo Superior Por el cual se establece el
reglamento para elegir el (la) Representante de las Directivas Académicas ante el Consejo
Superior de la Universidad Pedagogica Nacional.

Paragrafo 2. El proceso de eleccion de los cinco (5) coordinadores de programas
académicos, indicado en el articulo 4 del Acuerdo 026 de 2012 del Consejo Superior, se
llevara a cabo de conformidad con lo establecido en la Resolucién rectoral 0633 de 2024.

Divulgacion
El proceso de eleccidon y cada una de sus etapas seran difundidas a traves de la pagina
web institucional www.upn.edu.co siguiendo la ruta: Universidad — Gobierno universitario

— Secretaria General — Elecciones y designaciones — Vigencia 2024 — Eleccién del
1
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representante de directivas académicas ante el Consejo Superior periodo 2024-2026; y
demas medios de comunicacion institucional disponibles.

Procedimiento de inscripcidén de aspirantes

La inscripcion de las directivas académicas que estén interesadas en participar como
aspirantes, se hara en las fechas establecidas en el calendario de la presente resolucién,
para el efecto, segun el articulo 5 del Acuerdo 026 de 2012 del Consejo Superior, deberan
enviar desde su direccion de correo electrénico institucional, un mensaje a la direccién de
correo: secretaria.general@pedagogica.edu.co con copia a
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co manifestando su voluntad de participar
como aspirantes, el mensaje de inscripcion debera contener la siguiente informacion:

a) Asunto: Inscripcion eleccion representantes de las directivas académicas ante el
Consejo Superior.

b) Nombres y apellidos

c) La propuesta a desarrollar durante su representacion, en maximo cinco (5) hojas
tamafio carta, en archivo adjunto — formato pdf.

d) La manifestacion expresa de aceptacién de la representacién en caso de ser
elegido (@), la cual se realizara en formato elaborado por la Secretaria General.

Paragrafo 1. El aspirante deber& adjuntar en el mensaje de correo electronico:

e Foto tipo documento en formato .jpg o .png, tamafio 3x4 (peso maximo 1 mega), a
color.

e Manifestacion bajo gravedad de juramento de no encontrarse incurso en causales
de inhabilidad o incompatibilidad para ser miembro del Consejo Superior, en caso
de ser designado como representante de directivas académicas ante este cuerpo
colegiado.

¢ Formato FOR-GSI-009 Autorizacién tratamiento de datos personales y de menores
de edad debidamente diligenciado en letra imprenta y firmado por el aspirante, este
formato estara publicado en la pagina web institucional www.upn.edu.co siguiendo
la ruta: Universidad — Gobierno universitario — Secretaria General — Elecciones
y designaciones — Vigencia 2024 — Eleccion del representante de directivas
académicas ante el Consejo Superior periodo 2024-2026.

Paragrafo 2. El acto de inscripcion implica el compromiso de cumplir con el procedimiento
definido en el Acuerdo 026 de 2012 del Consejo Superior y en la presente resolucion. En
caso de no cumplir con el envio de la documentacion requerida y/o el procedimiento de
inscripcion, el aspirante no sera incluido en el listado de candidatos inscritos habilitados.

Verificacién del cumplimiento de requisitos y procedimiento de inscripcion

La Secretaria General verificara en las fechas establecidas en el calendario, el
cumplimiento de los requisitos indicados en el articulo 3 y el procedimiento indicado en el
articulo 5 del Acuerdo 026 de 2012 del Consejo Superior y en la presente resolucion, a
partir de la informacién suministrada por la Subdireccion de Personal y las demas
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dependencias competentes. Una vez culminado el proceso de verificacion diligenciara el
formato FOR-GGU-005 Lista de verificacién de requisitos y documentos para procesos de
eleccion y designacion. Adicionalmente, la Comision Veedora confirmara la informacion
registrada en el FOR-GGU-005 y sus respectivos anexos.

Aclaracién y subsanacion de informacion

Una vez realizada la verificacion de requisitos e inscripcion, si la informacién remitida o los
documentos presentados en el periodo de inscripcion requieren aclaracion o contienen
errores subsanables (errores simplemente formales: aritméticos, de digitacion, de
transcripcion, de omision de palabras o cualquier otro que sea de forma), la Secretaria
General le solicitara al aspirante, para que en las fechas determinadas en el calendario de
la presente resolucion, subsane o suministre las aclaraciones requeridas. Se advierte que,
si en el transcurso del plazo establecido no lo hiciere, el aspirante no sera incluido en el
listado de candidatos inscritos habilitados.

Publicacion del listado de candidatos inscritos habilitados

Terminada la verificacion del cumplimiento de requisitos e inscripcion, y el periodo de
aclaracién y subsanacion de informacion, la Secretaria General publicara el listado de
candidatos inscritos habilitados y los no habilitados, en la pagina web institucional
www.upn.edu.co siguiendo la ruta: Universidad — Gobierno universitario — Secretaria
General — Elecciones y designaciones — Vigencia 2024 — Eleccion del representante de
directivas académicas ante el Consejo Superior periodo 2024-2026.

Reclamaciones

Quienes no estén habilitados para continuar en el proceso y consideren cumplir con los
requisitos y haber surtido en debida forma el procedimiento de inscripcién descrito en el
articulo 5 del Acuerdo 026 de 2012 del Consejo Superior y en el articulo 4 de la presente
resolucién, podran presentar reclamacion enviando un mensaje a la direccion de correo
secretaria.general@pedagogica.edu.co con copia a la direccion de correo
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co en las fechas establecidas en el calendario
de la presente resolucion, exponiendo sus motivos y adjuntando los documentos que
soportan el cumplimiento de los requisitos y procedimiento de inscripcion.

La Secretaria General atendera las reclamaciones, realizara la verificacion respectiva con
las dependencias pertinentes y dara respuesta a la direccion de correo electrénico del
aspirante, de acuerdo con las fechas establecidas en el calendario.

Publicacion del listado final de candidatos y propuestas de gestién a desarrollar
durante larepresentacién

Una vez surtidas las etapas descritas en la presente resolucion, la Secretaria General
elaborara el listado final de candidatos inscritos habilitados y lo publicara junto con las
propuestas de gestion a desarrollar durante la representacion, en la péagina web
institucional www.upn.edu.co siguiendo la ruta: Universidad — Gobierno universitario —
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Secretaria General — Elecciones y desighaciones — Vigencia 2024 — Eleccion del
representante de directivas académicas ante el Consejo Superior periodo 2024-2026.

Envio de clave para participar en la votacién

En la fecha establecida en el calendario, la Subdireccion de Gestion de Sistemas de
Informacion enviara a la direccién de correo electrénico institucional de los electores
definidos en el articulo 6 del Acuerdo 026 de 2012 del Consejo Superior, un usuario y clave
para participar en la votacion electrénica.

Las directivas académicas que no hayan recibido su clave podran enviar en las fechas
establecidas en el calendario de esta resolucién, un mensaje de reclamacion desde su
direccion de correo electronico institucional a la direccion:
reclamacionclavevotacion@pedagogica.edu.co con copia a
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co en el que deberan escribir su nombre
completo, nimero de documento de identificacion y estamento al que pertenecen, con el
fin de efectuar la validacion correspondiente.

La Subdireccion de Gestion de Sistemas de Informacién con el seguimiento de la
Secretaria General, dara respuesta a las reclamaciones presentadas en las fechas del
calendario de esta resolucion.

Testigos electorales

Para ampliar las garantias y la transparencia del proceso de votacién, cada candidato
habilitado podréa designar un (1) testigo electoral en la fecha establecida en el calendario,
quien podra acompafiar el proceso de votacion electrénica en sus actos de apertura, cierre
y eleccién.

Para el efecto, los candidatos interesados en designar testigo electoral, deberan enviar en
la fecha establecida en el calendario, desde su direccién de correo electrénico institucional,
un mensaje a: gobierno_universitario@pedagogica.edu.co con el asunto: Designacion
testigo electoral, indicando el nombre completo, nimero de documento de identidad,
namero de teléfono celular y la direccién de correo electrénico institucional del testigo.

Votacion electronica
Los electores establecidos en el articulo 6 del Acuerdo 026 de 2012 del Consejo Superior
votaran para elegir al representante de las directivas académicas.

La votacién se llevara a cabo ingresando al aplicativo de votacion electrénica ubicado en
la pagina web institucional www.upn.edu.co siguiendo la ruta: Universidad — Gobierno
universitario — Secretaria General — Elecciones y designaciones — Vigencia 2024 —
Eleccion del representante de directivas académicas ante el Consejo Superior periodo
2024-2026, segun lo indicado en el procedimiento indicado en el MNL-GGU-001 Manual
de usuario votacion electrénica, alli publicado.


mailto:gobierno_universitario@pedaogica.edu.co

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

En la fecha establecida en el calendario para la realizacion de la votacion electrénica, antes
de la hora de inicio, la Secretaria General diligenciard el FOR-GGU-004 Acta de apertura
en la que se registrard que se ha realizado la verificacion del estado de las tablas de
votacion, constando que se encuentran en ceros Yy el inicio automatico del aplicativo de
votacion electronica a la hora establecida en el calendario.

A la hora del cierre de la votacion electronica, la Secretaria General diligenciara el formato
FOR-GGU-004 Acta de cierre, en el que se registrard que se ha bloqueado
automaticamente el aplicativo de votacion electrénica.

Paragrafo 1. La aperturay cierre de votacion podra ser acompafiada por los integrantes de
la Comision Veedora y los testigos electorales.

Paragrafo 2. La Subdireccién de Gestion de Sistemas de Informacion sera responsable del
proceso de votacion electronica, permitiendo identificar con claridad y en condiciones de
igualdad a todos los candidatos en el aplicativo de votacion electrénica, y garantizara que
en ningun caso un elector pueda votar mas de una vez.

Acta de eleccién

La Secretaria General diligenciara el FOR-GGU-004 Acta de eleccién conforme al articulo
7 del Acuerdo 026 de 2012 del Consejo Superior, y de presentarse empate se procedera
segun lo establecido en el paragrafo de ese mismo articulo.

Paragrafo 1. Si no es posible realizar el desempate presencialmente, se efectuara de
manera virtual, asi: a través de video conferencia desde el usuario de Gobierno
Universitario se escribira el nombre de los candidatos empatados por detras de tarjetas de
diferentes colores, para que un integrante de la Comision Veedora, a quien se le mostraran
las tarjetas por el lado del color, elija una de estas, la cual correspondera al candidato
elegido.

Paragrafo 2. Los candidatos que participaran en el desempate al menos deberan contar
con un voto.

Voto en blanco

Si el voto en blanco supera el 50% en los resultados, el proceso de eleccion se repetird sin
la participacion del o de los candidatos postulados en la presente convocatoria. El nuevo
proceso de eleccién se realizara conforme al calendario establecido mediante resolucion
rectoral.

Anulacién de la votacion electronica

Los resultados de la votacion electrénica al igual que el Acta de eleccién se anularan, si se
presenta alguna situacion que impida acceder a la plataforma o al aplicativo de votacion,
la cual debe ser declarada por el Rector, cuando se presenten eventos como:
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Problemas técnicos que imposibiliten la participacion global en la votacion

electrénica.

Daifios que en general vicien la confiabilidad del sistema.

Situaciones de fuerza mayor o caso fortuito.

Paragrafo. En la declaratoria de anulacién se debe incluir el concepto o informe técnico
sobre el evento ocurrido, por parte de las dependencias competentes, como soporte para
repetir la votacion electrénica conforme al calendario establecido mediante resolucién
rectoral.

Comunicacion de resultados
La Secretaria General comunicara los resultados de la eleccion a través de la pagina
pagina web institucional www.upn.edu.co siguiendo la ruta: Universidad — Gobierno
universitario — Secretaria General — Elecciones y designaciones — Vigencia 2024 —
Eleccién del representante de directivas académicas ante el Consejo Superior periodo
2024-2026, y seran remitidos a los candidatos a su respectiva direccion de correo
electrénico institucional.

Calendario
El proceso de eleccion se desarrollara asi:

No. ETAPA FECHA
1 | Apertura de la Convocatoria 17 de julio de 2024
2 | Conformacion de la Comisién Veedora 18 de julio de 2024
Proceso de elecciéon de los Coordinadores Académicos
3 |Que participardn en la eleccién del representante de | Entre 19 de julio y 23 de
Directivas Académicas ante el Consejo Superior periodo | agosto de 2024
2024-2026
Desde las 8:00 a.m. del 26
4 Inscripcién de aspirantes para eleccidn de representante | de agosto hasta las 4:00
de Directivas Académicas ante el Consejo Superior p.m. del 3 de septiembre de
2024
5 Verificacibn del cumplimiento de requisitos y | Entre 4 y 6 de septiembre
procedimiento de inscripcion de 2024
6 Periodo para aclarar o subsanar la mfor_mamon por parte 9 de septiembre de 2024
de los candidatos, en caso de ser requerido
7 Publlcac!qn del listado de candidatos inscritos habilitados 10 de septiembre de 2024
y no habilitados
8 Presentacion de reclamaciones por no inclusion en el | Entre 11y 13 de septiembre
listado de candidatos inscritos habilitados de 2024
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Respuesta a reclamaciones por no inclusion en el listado | Entre 16 y 18 de septiembre
de candidatos inscritos habilitados de 2024

Publicacién del listado final de candidatos inscritos
10 | habilitados y propuestas de gestidon a desarrollar durante | 19 de septiembre de 2024
la representacion

Envio de claves a los decanos, a los directores de
11 | departamento, a los coordinadores participantes y al | 20 de septiembre de 2024
director del IPN

Reclamaciones de decanos, directores de departamento,
coordinadores participantes y director del IPN por no | Entre 23y 25 de septiembre

12 recepcion de clave de votacion, y respuestas por parte de | de 2024
Subdireccién de Gestion de Sistemas de Informacién

13 | Designacion de testigos electorales 24 de septiembre de 2024

L L . Desde las 8:00 a.m. hasta

Votacion electronica para la eleccion de representante de .

14 L . . X las 4:00 p.m. del 26 de
las Directivas Académicas ante el Consejo Superior .

septiembre de 2024
15 | Comunicacion de resultados de eleccién 27 de septiembre de 2024

2. ELECCION DE LOS COORDINADORES DE PROGRAMAS ACADEMICOS QUE
PARTICIPARAN EN LA ELECCION DEL REPRESENTANTE DE DIRECTIVAS
ACADEMICAS ANTE EL CONSEJO SUPERIORDE LA UNIVERSIDAD
PEDAGOGICA NACIONAL PERIODO 2024 - 2026

Resolucion rectoral 0633 de 2024 Por la cual se convoca y se establece el procedimiento
y el calendario para la eleccién de los coordinadores de programas académicos que
participaran en la eleccién del representante de directivas académicas ante el Consejo
Superior de la Universidad Pedagdgica Nacional periodo 2024 — 2026, a continuacion se
daran a conocer los principales apartes de la misma.

Objeto y ambito de aplicaciéon

La presente resolucién tiene por objeto convocar y establecer el procedimiento y el
calendario que aplicara al proceso de elecciébn de los coordinadores de programas
académicos que participaran en la eleccion del representante de directivas académicas
ante el Consejo Superior de la Universidad Pedagdégica Nacional periodo 2024 - 2026.

Convocatoria

Se convoca a los coordinadores de programas académicos,establecidos en el articulo 13
del Acuerdo 004 de 2003 del Consejo Académico, para que elijan por votacién electrénica
a cinco (5) de ellos, con el objetivo de que participen en la eleccion del representante de
las directivas académicas ante el Consejo Superior.
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Divulgacion

El proceso y cada una de las etapas de eleccion seran difundidos a través de la pagina
web institucional www.upn.edu.co siguiendo la ruta: Universidad — Gobierno universitario
— Secretaria General — Elecciones y designaciones — Vigencia 2024 — Eleccién del
representante de directivas académicas ante el Consejo Superior periodo 2024-2026; y
demas medios de comunicacion institucional disponibles.

Requisitos para participar en la presente convocatoria

Para hacer parte del proceso de eleccién de los cinco (5) coordinadores de programas
académicos que seran elegidos para participar en la eleccion del representante de las
directivas académicas ante el Consejo Superior se requiere:

a) Tratarse de los coordinadores de programas académicos descritos en el articulo 2
de la presente resolucion.

b) No tener antecedentes disciplinarios.

c) No estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad, previstas en la Ley
y en la normatividad de la Universidad.

Comisién Veedora

Para el presente proceso electoral se conformara una Comision Veedora integrada por: a)
La representante de profesores ante el Consejo Superior o su suplente y b) Un decano
designado por el Consejo Académico; la Comisibn Veedora cumplira las siguientes
funciones:

a) Verificar el cumplimiento de la normatividad y el procedimiento del presente proceso de
eleccion.

b) Desempefiar el ejercicio de veeduria de manera imparcial y objetiva, para garantizar
trasparencia, eficiencia y diligencia del proceso de eleccion.

c) Confirmar la informacién del FOR-GGU-005 Lista de verificacidon requisitos y
documentos procesos de eleccion y designacion, y sus anexos, relacionados con la
verificacién de requisitos de los aspirantes inscritos, efectuada previamente por la
Secretaria General en coordinacion con la Subdireccion de Personal.

d) Acompafar las etapas de apertura, cierre y eleccion establecidas en la presente
resolucion.

e) Comunicar a la Secretaria General sus observaciones sobre el cumplimiento de la
normatividad y el procedimiento del presente proceso de eleccion, e informar presuntas
irregularidades que se pudieran presentar,

f) Solicitar a la Secretaria General-SGR, 0 a través de la SGR la informacién necesaria
para el ejercicio de veeduria, segun la normatividad y el procedimiento de este proceso.

g) Responder las peticiones que pudieran presentarse en el proceso de eleccion
convocado mediante esta resolucion, con el apoyo de las dependencias pertinentes de
la Universidad, si se considera necesario.

h) Emitir un Unico pronunciamiento como Comision Veedora, para cada uno de los
asuntos de su competencia, previo analisis respectivo.
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Procedimiento de inscripcidon de aspirantes

La inscripcidn de los coordinadores de programas académicos citados en el articulo 2 de
la presente resolucion, que estén interesados en participar como aspirantes para ser
elegidos entre los cinco coordinadores que participaran en la eleccion del representante de
las directivas académicas ante el Consejo Superior, se hara en las fechas establecidas en
el calendario de la presente resolucion, para el efecto deberan enviar desde su direccién
de correo electrénico institucional, un mensaje a la direccibn de correo:
secretaria.general@pedagogica.edu.co con copia a
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co manifestando su voluntad de participar
como aspirantes, el mensaje de inscripcién debera contener la siguiente informacion:

a) Asunto: Inscripcion eleccién de coordinadores que participaran en el proceso de
eleccion de directivas académicas ante el Consejo Superior.

b) Datos del aspirante: nombre completo, nimero de documento de identidad, nimero de
teléfono fijo y celular, direccién de correo electrénico institucional y programa en el cual
es coordinador.

c) Remitir los siguientes documentos adjuntos:

1. Foto en formato .jpg o .png, tamafio 3X4 (peso maximo 1 mega), a color.
2. Formato FOR-GSI-009 Autorizacion tratamiento de datos personales y de menores
de edad debidamente diligenciado en letra imprenta y firmado por el aspirante.

Paragrafo 1. El formato FOR-GSI-009 Autorizacién tratamiento de datos personales y de
menores de edad puede ser descargado de la pagina web institucional www.upn.edu.co
siguiendo la ruta: Universidad — Gobierno universitario — Secretaria General —
Elecciones y designaciones — Vigencia 2024 — Eleccion del representante de directivas
académicas ante el Consejo Superior periodo 2024-2026.

Paragrafo 2. El acto de inscripcion implica el compromiso de cumplir con el procedimiento
definido en la presente resolucién. En caso de no cumplir con el envio de la documentacion
requerida y/o el procedimiento de inscripcién, el aspirante no seré incluido en el listado de
coordinadores de programas académicos inscritos habilitados.

Verificacién del cumplimiento de requisitos e inscripcion

La Secretaria General en coordinacion con la Subdireccion de Personal, verificard en las
fechas establecidas en el calendario, el cumplimiento de los requisitos y el procedimiento
de inscripcion. Una vez culminado el proceso de verificacion diligenciara el formato FOR-
GGU-005 Lista de verificacion de requisitos y documentos para procesos de elecciéon y
designacion. Adicionalmente, la Comision Veedora confirmara la informacion registrada en
el FOR-GGU-005 y sus respectivos anexos.

Aclaracién y subsanacién de informacién

Una vez realizada la verificacion de requisitos e inscripcion, si la informacion remitida o los
documentos presentados requieren aclaracion o contienen errores subsanables (errores
simplemente formales: aritméticos, de digitacién, de transcripcion, de omision de palabras
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o cualquier otro que sea de forma), la Secretaria General le solicitara al aspirante, para que
en las fechas determinadas en el calendario de la presente resolucién, subsane o
suministre las aclaraciones requeridas. Se advierte que, si en el transcurso del plazo
establecido no lo hiciere, el aspirante no seréd incluido en el listado de coordinadores de
programas académicos inscritos habilitados.

Publicacion del listado de coordinadores inscritos habilitados

Terminada la verificacion del cumplimiento de requisitos e inscripcién, y el periodo de
aclaracién y subsanacion de informacion, la Secretaria General publicara el listado de
coordinadores de programas académicos inscritos habilitados y los no habilitados, en la
pagina web institucional www.upn.edu.co siguiendo la ruta: Universidad — Gobierno
universitario — Secretaria General — Elecciones y designaciones — Vigencia 2024 —
Eleccion del representante de directivas académicas ante el Consejo Superior periodo
2024-2026, y lo remitira a las cuentas de correo electronico de los aspirantes.

Paragrafo. En cumplimiento del articulo 1 del Acuerdo 018 de 2007 del Consejo Superior,
sera necesario que como minimo se inscriban y sean habilitados cinco (5) coordinadores
de programa para continuar las etapas del proceso de eleccion, de lo contrario se abriran
nuevas inscripciones y se modificara el calendario propuesto.

Reclamaciones

Quienes no estén habilitados para continuar en el proceso y consideren cumplir con los
requisitos y haber surtido en debida forma el procedimiento de inscripcién descrito en la
presente resolucion, podran presentar reclamacion enviando un mensaje a la direccion de
correo electronico de la Secretaria General secretaria.general@pedagogica.edu.co con
copia a la direccion de correo gobierno_universitario@pedagogica.edu.co en las fechas
establecidas en el calendario de la presente resolucién, exponiendo sus motivos y
adjuntando los documentos que soportan el cumplimiento de los requisitos y procedimiento
de inscripcién.

La Secretaria General atendera las reclamaciones, realizara la verificacion respectiva con
las dependencias pertinentes y dara respuesta mediante correo electrénico del aspirante,
dentro con las fechas establecidas en el calendario.

Publicacion del listado final de coordinadores de programas académicos inscritos
habilitados

Una vez surtidas las etapas descritas en la presente resolucion, la Secretaria General
elaborara el listado final de coordinadores de programas académicos inscritos habilitados
y lo publicara en la pagina web institucional www.upn.edu.co siguiendo la ruta: Universidad
— Gobierno universitario — Secretaria General — Elecciones y designaciones — Vigencia
2024 — Eleccién del representante de directivas académicas ante el Consejo Superior
periodo 2024-2026.
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Envio de clave para participar en la votacién

En la fecha establecida en el calendario, la Subdireccion de Gestion de Sistemas de
Informacion enviara a la direccion de correo electrénico institucional de los coordinadores
de programas académicos, un usuario y clave para participar en la votacion electrénica.

Los coordinadores de programas académicos que no hayan recibido su clave podran enviar
en las fechas establecidas en el calendario de la presente resolucién, un mensaje de
reclamacion desde su direccion de correo electronico institucional a la direccion:
reclamacionclavevotacion@pedagogica.edu.co con copia a
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co en el cual deberan escribir su nombre
completo, nimero de documento de identificacion y programa del cual es coordinador, con
el fin de efectuar la validacién correspondiente.

La Subdireccion de Gestion de Sistemas de Informacion con el seguimiento de la
Secretaria General, dara respuesta a las reclamaciones presentadas en las fechas del
calendario de esta resolucion.

Testigos electorales

Para ampliar las garantias y la transparencia del proceso de votacién, cada coordinador de
programa académico inscrito habilitado podra designar un (1) testigo electoral en la fecha
establecida en el calendario, quien podrd acompafiar el proceso de votacién electronica en
sus actos de apertura, cierre y eleccion.

Para el efecto, los candidatos interesados en designar testigo electoral deberan enviar en
la fecha establecida en el calendario, desde su direccién de correo electrénico institucional,
un mensaje a: gobierno_universitario@pedagogica.edu.co con el asunto: Designacion
testigo electoral, indicando el nombre completo, nimero de documento de identidad,
namero de teléfono celular y la direccion de correo electrénico institucional del testigo.

Votacion electronica

Los coordinadores de programas académicos que conforman el censo electoral de acuerdo
con lo establecido en la presente resolucion, votaran para elegir a los coordinadores que
participaran en el proceso de eleccién de representante de directivas académicas ante el
Consejo Superior.

La votacion electrénica se llevara a cabo ingresando al aplicativo de votacién ubicado en
la pagina web institucional www.upn.edu.co siguiendo la ruta: Universidad — Gobierno
universitario — Secretaria General — Elecciones y designaciones — Vigencia 2024 —
Eleccion del representante de directivas académicas ante el Consejo Superior periodo
2024-2026, acorde con el procedimiento indicado en el MNL-GGU-001 Manual de usuario
votacion electrénica, alli publicado.

En la fecha establecida en el calendario para la votacion electrénica, antes de la hora de
inicio, la Secretaria General diligenciara el FOR-GGU-004 Acta de apertura en la que se
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registraré que se harealizado la verificacion del estado de las tablas de votacion, constando
gque estan en ceros y el inicio automatico del aplicativo de votacién electronica a la hora
establecida en el calendario.

A la hora del cierre de la votacion electrénica, la Secretaria General diligenciara el formato
FOR-GGU-004 Acta de cierre, en el que se registrardA que se ha bloqueado
automaticamente el aplicativo de votacién electrénica.

Paragrafo 1. Los profesores que tengan a cargo la coordinacion de mas de un programa
académico podran votar una sola vez.

Paragrafo 2. La apertura y cierre de votacion podra ser acompafiada por los integrantes de
la Comision Veedora y los testigos electorales.

Paragrafo 3. La Subdireccién de Gestion de Sistemas de Informacién sera responsable del
proceso de votacion, permitiendo identificar con claridad y en condiciones de igualdad a
los coordinadores de programas académicos en el aplicativo de votacion electrénica, y
garantizara que en ningun caso un coordinador pueda votar mas de una vez.

Acta de eleccion

La Secretaria General diligenciara el FOR-GGU-004 Acta de eleccion, de acuerdo con los
resultados arrojados por el aplicativo de votacién electronica. Este acto podra ser
acompafado por los integrantes de la Comisién Veedora vy los testigos electorales.

Voto en blanco

Si el voto en blanco supera el 50% en los resultados, el proceso de eleccion se repetira sin
la participacion del o de los coordinadores de programas académicos postulados en la
presente convocatoria. El nuevo proceso de eleccion se realizard conforme al calendario
establecido mediante resolucion rectoral.

Desempate

Como estrategia de desempate se introduciran en una urna tarjetas con el nombre de los
coordinadores empatados, y uno de los miembros de la Comisién Veedora sacara al azar
una de estas, la cual correspondera al coordinador de programa académico elegido. Este
procedimiento se repetira cuantas veces sea necesario, hasta completar los cinco (5)
coordinadores que participaran en la eleccién del representante de directivas académicas
ante el Consejo Superior (se tomaran desde los mayores puntajes hasta los menores). De
lo anterior se dejara constancia en el FOR-GGU-004 Acta de Eleccion.

Paragrafo. Si no es posible realizar el desempate presencialmente, se efectuara de manera
virtual, asi: a través de video conferencia desde el usuario de Gobierno Universitario se
escribird el nombre de los candidatos empatados por detrds de tarjetas de diferentes
colores, para que un integrante de la Comision Veedora, a quien se le mostraran las tarjetas
por el lado del color, elija una de estas, la cual correspondera al coordinador de programa
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académico elegido, de ser necesario se repetira hasta completar las cinco (5) posiciones a
suplir como elegidos (se tomaran desde los mayores puntajes hasta los menores). De lo
anterior, se dejara el correspondiente registro en el FOR-GGU-004 Acta de Eleccién.

Anulacion de la votacion electronica

Los resultados de la votacién electronica al igual que el Acta de eleccion se anularan, si se
presenta alguna situacién que impida acceder a la plataforma o al aplicativo de votacion,
la cual debe ser declarada por el Rector, cuando se presenten eventos como:

1. Problemas técnicos que imposibiliten la participacion global en la consulta
electronica.

2. Dafos que en general vicien la confiabilidad del sistema.

3. Situaciones de fuerza mayor o caso fortuito.

Paragrafo. En la declaratoria de anulacién se debe incluir el concepto o informe técnico
sobre el evento ocurrido, por parte de las dependencias competentes, como soporte para
repetir la votacion electrénica conforme al calendario establecido mediante resolucion
rectoral.

Publicacion de resultados de votacion electrénica

Los resultados de la eleccion seran publicados, conforme lo establece el calendario de la
presente resolucion, en la pagina web institucional www.upn.edu.co siguiendo la ruta:
Universidad — Gobierno universitario — Secretaria General — Elecciones y designaciones
— Vigencia 2024 — Eleccion del representante de directivas académicas ante el Consejo
Superior periodo 2024-2026. Asi mismo seran remitidos a los coordinadores de programas
académicos que hayan resultado electos y que participaran en el proceso de eleccion del
representante de Directivas Académicas ante el Consejo Superior, a su respectiva cuenta
de correo electrénico institucional.

Calendario
El proceso de eleccién se desarrollara asi:

No. ETAPA FECHA
Apertura de convocatoria para la eleccibn de los 5
coordinadores que participaran en la eleccién del

1 representante de las Directivas Académicas ante el Consejo 17 de julio de 2024
Superior
2 | Conformacion de la Comisién Veedora 18 de julio de 2024

Inscripcion de aspirantes para elegir los 5 coordinadores que | Desde las 8:00 a.m. del 19
3 | participaran en la eleccion del representante de las Directivas | de julio hasta las 4:00 p.m.

Académicas ante el Consejo Superior periodo 2024-2026 del 29 de julio de 2024
4 Verificacién del cumplimiento de requisitos y procedimiento de | Entre 30 de julio y 1 de
inscripcion de los coordinadores de programa agosto de 2024
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Periodo para aclarar o subsanar la informacién por parte de
5 | los coordinadores de programas académicos, en caso de ser | 2 de agosto de 2024
requerido

Publicacién del listado de coordinadores de programas
académicos inscritos habilitados

Presentacion de reclamaciones por no inclusién en el listado
7 | de coordinadores de programas académicos inscritos
habilitados

5 de agosto de 2024

Entre 6 y 9 de agosto de
2024

Respuesta a reclamaciones por no inclusion en el listado de | Entre 12 y 14 de agosto

8 coordinadores de programas académicos inscritos habilitados | de 2024
9 Pub_ll_camon del listado final de coordinadores inscritos 15 de agosto de 2024
habilitados
10 Envio de c_:llaves a Qoqrdlnadores de programas académicos 15 de agosto de 2024
para votacion electrénica
Reclamaciones de coordinadores de programas académicos
por no recepcion de claves para votacion y respuestas por | Entre 16 y e agosto
11 i6n de cl tacio t Entre 16 y 21 d t
parte de la Subdireccion de Gestion de Sistemas de | de 2024
Informacién
12 Designacion de testigos electorales por parte de los 20 de agosto de 2024

coordinadores inscritos habilitados
Votacion electrénica para la eleccion de los coordinadores que | Desde las 8:00 a.m. hasta
13 | participaran en la eleccion del representante de las Directivas | las 4:00 p.m. del 22 de
Académicas ante el Consejo Superior agosto de 2024

14 | Publicacién de resultados de votacion electronica 23 de agosto de 2024

En constancia de lo anterior, la presente circular se publica el 17 de julio de 2024 en la
pagina web de la Universidad Pedagdgica Nacional.

Original firmado por

Gina Paola Zambrano Ramirez
Secretaria General

Reviso y aprobd: Gina Paola Zambrano Ramirez — Secretaria General
Elabor6: Diana Maritza Cortés
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