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SECRETARIA GENERAL

CIRCULAR No. 32 de 2025

CODIGO: SGR -210

FECHA: 6 de octubre de 2025

PARA: Comunidad académica

ASUNTO: Apertura proceso de eleccion de representantes de estudiantes ante los diferentes

consejos para el periodo 2025-2027

La Secretaria General informa a la comunidad académica que mediante la Resolucién rectoral
1021 de 2025 se convoco, se fij6 el procedimiento y el calendario para la eleccion de los
representantes de estudiantes ante los diferentes consejos para el periodo 2025-2027, a
continuacién, se daran a conocer los principales apartes de la misma.

CONVOCATORIA
Se convoca a los estudiantes de pregrado y posgrado para que se postulen y elijan a sus
representantes principal y suplente, ante los siguientes consejos:

Representacion de pregrado y/o posgrado:
Consejo Superior

Representaciones de pregrado:

CoNoOR~WNE

Consejo Académico

Consejo de Facultad de Ciencia y Tecnologia
Consejo de Facultad de Humanidades
Consejo de Facultad de Educacion

Consejo de Facultad de Bellas Artes

Consejo de Departamento de Biologia
Consejo de Departamento de Quimica
Consejo de Departamento de Fisica

Consejo de Departamento de Matematicas
Consejo de Departamento de Tecnologia

. Consejo de Departamento de Lenguas
. Consejo de Departamento de Artes

Consejo de Departamento de Escuela, Infancias y Saber Pedagdgico
Consejo de Departamento de Pedagogias de las diferencias y educacioén en los territorios
Consejo de Departamento de Educacion Fisica

Representaciones de posgrado:

NGk~ wWNE

Consejo Académico

Consejo de Facultad de Ciencia y Tecnologia
Consejo de Facultad de Educacion

Consejo de Facultad de Educacion Fisica
Consejo de Facultad de Bellas Artes

Consejo de Facultad de Humanidades
Consejo de Departamento de Quimica
Consejo de Departamento de Fisica
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9. Consejo de Departamento de Matematicas

10. Consejo de Departamento de Tecnologia

11. Consejo de Departamento de Biologia

12. Consejo de Departamento de Artes

13. Consejo de Departamento de Lenguas

14. Consejo de Departamento de Ciencias Sociales

15. Consejo de Departamento de Educacion Fisica

16. Consejo de Programa de Posgrado del Departamento de Quimica

17. Consejo de Programa de Posgrado del Departamento de Matematicas
18. Consejo de Programa de Posgrado del Departamento de Tecnologia
19. Consejo de Programa de la Maestria en Ciencias del Deporte y la Actividad Fisica

DIVULGACION

El proceso y cada una de sus etapas seran difundidas en la pagina www.upn.edu.co en la ruta:
Universidad — Gobierno universitario — Secretaria General — Elecciones y designaciones —
Vigencia 2025 — Eleccién de representantes de estudiantes ante los diferentes consejos 2025-
2027, y deméas medios de comunicacién institucional disponibles.

REQUISITOS PARA SER REPRESENTANTES DE ESTUDIANTES ANTE LOS CONSEJOS
DE LA UNIVERSIDAD

El articulo 2 del Acuerdo 014 de 2004 del Consejo Superior, establece que, para ser
representantes principal y suplente de estudiantes, los integrantes de las férmulas de aspirantes
requieren:

1. Ser estudiante regular en la modalidad de formacién universitaria en pregrado o posgrado,
con matricula vigente.

2. Tener aprobado, por lo menos el 30% de créditos del respectivo programa, para estudiantes
de pregrado y para estudiantes de posgrado, tener aprobado el primer periodo académico
del respectivo programa.

3. Acreditar como minimo un promedio ponderado de 35 sobre 50 para estudiantes de
pregrado.

4. No haber sido sancionado por faltas disciplinarias.

5. No poseer vinculo laboral ni contractual con la Universidad.

Paragrafo. Los aspirantes principal y suplente de las férmulas deberan cumplir con los anteriores
requisitos para continuar en el proceso.

COMISION VEEDORA

Para el presente proceso se conformard una Comision Veedora integrada por: 1) La
representante principal de profesores ante el Consejo Superior o su suplente, 2) La representante
principal de profesores ante el Consejo Académico o su suplente y 3) La decana de la Facultad
de Bellas Artes. La Comision Veedora cumplira las siguientes funciones:

a) Verificar el cumplimiento de la normatividad de este proceso.

b) Desempefiar el ejercicio de veeduria de manera imparcial y objetiva, para garantizar
trasparencia, eficiencia y diligencia del proceso de eleccion.

c) Confirmar la informacioén registrada en el FOR-GGU-005 Lista de verificacion requisitos y
documentos para procesos de eleccion y designacion y sus respectivos anexos, en relacion
con la verificacion de requisitos de los aspirantes inscritos, efectuada previamente por la

\ 4

)



UNIVERSIDAD .
PEDAGOGICA =IO ¢ FALS
NACIONAL aves < .

Secretaria General en coordinacién con la Subdireccion de Admisiones y Registro, la
Subdireccion de Personal y el Grupo de Contratacion.

d) Acompafar las etapas de apertura, cierre y eleccion establecidas en esta resolucion.

e) Comunicar a la Secretaria General sus observaciones sobre el cumplimiento de la
normatividad y el proceso de eleccion, e informar presuntas irregularidades que se pudieran
presentar.

f) Solicitar a la Secretaria General-SGR o a través de la SGR, la informacion necesaria para el
ejercicio de veeduria, segun la normatividad de este proceso.

g) Responder las peticiones que pudieran presentarse en el proceso de eleccién convocado
mediante esta resolucién, con el apoyo de las dependencias pertinentes de la Universidad,
si se considera necesario.

h) Emitir un dnico pronunciamiento como Comision Veedora, para cada uno de los asuntos de
su competencia, previo analisis respectivo.

Paragrafo. Una vez la Secretaria General remita la comunicacién electrénica de conformacion
de la Comision Veedora, los(as) integrantes dispondran de los tres (3) dias habiles siguientes
para manifestar si tienen algin impedimento, caso en el cual la Comision Veedora quedara
integrada por los(as) demas miembros.

En caso de no recibir comunicacion alguna por quienes fueron designados(as) para integrar la
Comision Veedora, la misma quedara conformada por los integrantes establecidos en el presente
articulo.

ELECTORES

Son electores los estudiantes de pregrado y posgrado, quienes elegirdn a sus representantes de
acuerdo a su adscripcién a un determinado departamento, facultad y/o programa de posgrado,
cuya representacion haya sido convocada en esta resolucion y que cuente minimo con una
férmula de candidatos habilitada. Para el efecto pueden votar por cada consejo convocado y para
el cual se encuentren habilitados.

Paragrafo. El censo electoral estard conformado por los potenciales electores para una
determinada representacion, de acuerdo con la base de datos que suministre la Subdireccion de
Admisiones y Registro.

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION DE FORMULAS DE ASPIRANTES

La inscripcion de formulas de aspirantes a representantes estudiantiles ante uno de los consejos
convocados en el articulo 2, se hara en las fechas del calendario de esta resolucion, para lo
cual, deberan enviar desde la direcciéon de correo electronico institucional de uno de los
integrantes con copia al otro integrante de la férmula, un mensaje a:
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co manifestando su voluntad de participar como
aspirantes y con la siguiente informacion:

a) Asunto: Inscripciéon formula de aspirantes a representantes de estudiantes 2025-2027.

b) Datos de los aspirantes principal y suplente: nombre completo, nimero de documento de
identidad, niumeros de teléfono fijo y celular, direccion de residencia, direccién de correo
electronico institucional y personal, y programa al que pertenece.

c) Mencidn de la representacion a la cual se aspira, especificando aspirante principal y suplente.

d) Remitir los siguientes documentos adjuntos:
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1. Fotos en formato .jpg o .png, tamafio 3X4 (peso maximo 1 Megabyte), a color, una por
cada aspirante, especificando aspirante principal y suplente.

2. Formatos FOR-GSI-009 Autorizacion tratamiento de datos personales y de menores de
edad debidamente diligenciados y firmados por los aspirantes principal y suplente (este
formato estard publicado en la pagina www.upn.edu.co en la ruta: Universidad —
Gobierno universitario — Secretaria General — Elecciones y designaciones —
Vigencia 2025 — Eleccion de representantes de estudiantes ante los diferentes
consejos 2025-2027.

3. Propuesta de gestion a desarrollar durante su representacion, en maximo tres (3)
paginas tamafio carta y en formato pdf. (el tipo y tamafio de letra, margenes y espacios
del documento, quedan a discrecionalidad de la férmula de aspirantes).

Pardgrafo 1. Para la elaboracion de la propuesta de gestion a desarrollar durante su
representacion, los aspirantes deberan considerar los derechos y deberes de los estudiantes,
establecidos en los articulos 32 y 33 del Acuerdo 025 de 2007 del Consejo Superior —
Reglamento estudiantil de pregrado y en los articulos 30 y 31 del Acuerdo 026 de 2020 del
Consejo Superior — Reglamento estudiantil de posgrado, y demas normas de la Universidad.

La normatividad y documentos se encuentran disponibles en la pagina www.upn.edu.co en las
rutas: Transparencia y acceso a la informacién publica — 9. Normatividad especial, y en
Universidad — Aplicativos — Buscador normativo.

Paragrafo 2. El articulo 6 del Acuerdo 014 de 2004 del Consejo Superior establece: “No se podra
ejercer simultaneamente mas de una representacion estudiantil ante los citados Consejos.”, por
lo cual un aspirante no podra presentarse conjuntamente a mas de una representacién ante un
cuerpo colegiado; en caso tal, solo se tendra en cuenta la primera inscripcion que se reciba.

Paréagrafo 3. El acto de inscripcion implica el compromiso de cumplir con lo establecido en esta
resolucion. En caso de no enviar la documentacion e informacion requerida, la formula de
aspirantes no sera incluida en el listado de formulas inscritas habilitadas.

VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS E INSCRIPCION

La Secretaria General en coordinacion con la Subdireccion de Admisiones y Registro, la
Subdireccién de Personal y el Grupo de Contratacion, dispondra de tres (3) dias habiles contados
desde el primer dia habil siguiente al cierre de inscripciones, para realizar la verificacion del
cumplimiento de los requisitos y el procedimiento de inscripcion de los aspirantes; una vez
finalizada diligenciara el FOR-GGU-005 Lista de verificacion de requisitos y documentos para
procesos de eleccion y designacion, la Comision Veedora confirmara la informacion registrada
en el FOR-GGU-005 y sus respectivos anexos.

ACLARACION Y SUBSANACION DE INFORMACION

Una vez realizada la verificacion de requisitos e inscripcion, si la informacion o los documentos
remitidos en el periodo de inscripcién requieren aclaracion o contienen errores subsanables
(errores simplemente formales: aritméticos, de digitacién, de transcripcion, de omisién de
palabras o cualquier otro que sea de forma), se solicitara a la férmula de aspirantes para que, en
las fechas determinadas en el calendario de esta resolucion, subsane o suministre las
aclaraciones requeridas. Se advierte que, si dentro del plazo establecido no lo hiciere, la férmula
de aspirantes no sera incluida en el listado de férmulas inscritas habilitadas.
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PUBLICACION DEL LISTADO DE FORMULAS INSCRITAS HABILITADAS

Terminada la etapa de verificacién del cumplimiento de requisitos e inscripcion, y el periodo de
aclaracion y subsanacion de informacién, la Secretaria General de la Universidad publicara el
listado de formulas inscritas habilitadas y las no habilitadas, en la pagina www.upn.edu.co, en la
ruta: Universidad — Gobierno universitario — Secretaria General — Elecciones y designaciones
— Vigencia 2025 — Eleccion de representantes de estudiantes ante los diferentes consejos
2025-2027, y lo remitira a las direcciones de correo electronico de las férmulas de aspirantes.

RECLAMACIONES

Las férmulas de aspirantes que no estén habilitadas para continuar en el proceso y que
consideren cumplir con los requisitos y haber surtido en debida forma lo establecido en esta
resolucion, podran presentar reclamacion enviando un mensaje a
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co en las fechas del calendario de esta resolucion,
exponiendo sus motivos y adjuntando los documentos que soportan el cumplimiento de los
requisitos y el procedimiento de inscripcion.

Paragrafo. La Secretaria General atendera las reclamaciones, realizara la verificacion respectiva
y dara respuesta a las direcciones de correo electrénico de la férmula, dentro de los tres (3) dias
hébiles siguientes a la fecha limite para presentar las reclamaciones, segun lo establece el
calendario.

PUBLICACION DEL LISTADO FINAL DE FORMULAS INSCRITAS HABILITADAS Y
PROPUESTAS DE GESTION A DESARROLLAR DURANTE LA REPRESENTACION

Una vez surtidas las etapas descritas en esta resolucién, la Secretaria General elaborara el
listado final de formulas inscritas habilitadas y lo publicard en la pagina www.upn.edu.co en la
ruta: Universidad — Gobierno universitario — Secretaria General — Elecciones y designaciones
— Vigencia 2025 — Eleccion de representantes de estudiantes ante los diferentes consejos
2025-2027, junto con las propuestas de gestidn a desarrollar durante la representacion.

PANEL DE LAS FORMULAS DE CANDIDATOS

En las fechas del calendario de esta resolucion, las formulas de candidatos podran participar en
su correspondiente panel, en el cual daran a conocer a los estudiantes sus Propuestas de gestion
a desarrollar durante la representacion (enviadas por las férmulas en la inscripcion).

El método, realizacion, coordinacion y desarrollo del panel es responsabilidad de las facultades,
departamentos y programas de posgrado correspondientes; y de la Secretaria General para
las formulas de candidatos a representantes de estudiantes ante el Consejo Superior y el
Consejo Académico. Se contara con el apoyo del Grupo Interno de Trabajo de Comunicaciones
y la Subdireccion de Recursos Educativos de acuerdo con sus funciones, para lo cual los
organizadores coordinaran directamente con estas dependencias.

DIFUSION ADICIONAL DE LAS PROPUESTAS DE GESTION Y REALIZACION DE EVENTOS
Una vez cumplida la etapa del articulo 13 Publicacién del listado final de férmulas inscritas
habilitadas y propuestas de gestion a desarrollar durante la representacion, y hasta un dia antes
de la votacion electronica, las formulas de candidatos podran:
a) Realizar campafias de socializacién y/o divulgacion de la Propuesta de gestion a desarrollar
durante la representacion (enviadas por las férmulas en la inscripcién), por los medios que
consideren pertinentes (redes sociales y correos electronicos).
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b) Proponer y/o asistir a eventos de amplia difusiéon en los que participen las férmulas de
candidatos, diferentes al Panel de las formulas de candidatos del articulo 14 de esta
resolucion. Para lo cual debe tenerse en cuenta: 1) Todas las férmulas de candidatos
habilitadas ante el respectivo consejo, deben manifestar por escrito su participacion en el
evento; en caso de que una férmula no acepte participar, el evento no podra realizarse, esto
con el fin de garantizar la participacion en condiciones de igualdad. 2) El evento estara a
cargo de la férmula de candidatos o la dependencia proponente, en caso de requerirse podra
solicitar a través de la respectiva facultad, departamento o programa de posgrado, el apoyo
del Grupo Interno de Trabajo de Comunicaciones y la Subdireccion de Recursos Educativos,
de acuerdo con sus funciones y disponibilidad, en lo relacionado con la difusion y grabacion
del evento; o ante la Secretaria General para el caso de los candidatos a representantes de
estudiantes ante los Consejos Superior y Académico.

ENVIO DE CLAVE PARA PARTICIPAR EN LA VOTACION

En la fecha establecida en el calendario, la Subdireccion de Gestion de Sistemas de Informacion
enviara un usuario y clave a la direccién de correo electronico institucional de los estudiantes de
pregrado y posgrado que hagan parte de la base de datos suministrada por la Subdireccién de
Admisiones y Registro.

Los estudiantes que consideren estar habilitados para participar en la votacién y que no hayan
recibido su clave, podran enviar en las fechas del calendario de esta resolucion, un mensaje de
reclamacion desde su direccion de correo electrénico institucional a
reclamacionclavevotacion@pedagogica.edu.co con copia a
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co en el cual deberan escribir su nombre completo,
namero de documento de identificacion y para cual proceso presentan reclamacion, con el fin de
efectuar la validacion correspondiente y tomar las medidas a que haya lugar.

La Subdireccién de Gestion de Sistemas de Informacién con el seguimiento de la Secretaria
General, conforme a las fechas del calendario, dara respuesta a las reclamaciones presentadas.

TESTIGOS ELECTORALES

Con el objeto de ampliar las garantias y la transparencia del proceso de eleccion, cada formula
podra designar un (1) estudiante como testigo electoral, quien podra acompafiar la votacién
electrénica en sus actos de apertura, cierre y eleccion. Para el efecto, las férmulas interesadas
en designar testigo electoral, deberan enviar en la fecha establecida en el calendario, desde su
correo electrénico institucional, un mensaje a: gobierno_universitario@pedagogica.edu.co
con el asunto: Designacién testigo electoral, indicando el nombre completo, nimero de
documento de identidad, la direccién de correo electrénico institucional y el nimero de celular
del testigo. La calidad de estudiante del testigo sera verificada.

VOTACION ELECTRONICA
Los estudiantes que conforman el censo electoral de acuerdo con el articulo 6 de esta
resolucion, podran votar para elegir a sus representantes.

La votacion electronica se llevara a cabo ingresando al aplicativo de votacion ubicado en la
pagina www.upn.edu.co en la ruta: Universidad — Gobierno universitario — Secretaria General
— Elecciones y designaciones — Vigencia 2025 — Eleccién de representantes de estudiantes
ante los diferentes consejos 2025-2027, segun el procedimiento indicado en el MNL-GGU-
001Manual de usuario votacion electronica, alli publicado.

En la fecha establecida en el calendario para la votacion electronica, antes de la hora de inicio,
la Secretaria General diligenciara el FOR-GGU-004 Acta de apertura, en el que se registrard que
se ha realizado la verificacion del estado de las tablas de votacién, constando que se encuentran
en ceros y el inicio automatico del aplicativo de votacion a la hora determinada en el calendario.
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A la hora de cierre de la votacién electronica, la Secretaria General diligenciara el FOR-GGU-
004 Acta de cierre, en la cual registrara que se ha bloqueado autométicamente el aplicativo de
votacion electrénica.

Paragrafo 1. La apertura y cierre de votacion podran ser acompafiadas por los integrantes de la
Comisién Veedora y los testigos electorales.

Paragrafo 2. La Subdireccién de Gestion de Sistemas de Informacion serd responsable del
proceso de votacion electronica, permitiendo identificar con claridad y en condiciones de igualdad
a las formulas de candidatos en el aplicativo de votacion electronica, y garantizara que en ningun
caso un elector pueda votar mas de una vez para elegir una misma representacion.

ACTA DE ELECCION

La Secretaria General diligenciara el formato FOR-GGU-004 Acta de eleccién, de acuerdo con
los resultados arrojados por el aplicativo de votacién electrénica. Este acto podra ser
acompafiado por los integrantes de la Comision Veedora y los testigos electorales.

VOTO EN BLANCO

Si el voto en blanco supera el 50% para elegir una representacion, el proceso de eleccion se
repetira sin la participacion de la o las férmulas de candidatos postuladas en esta convocatoria.
El nuevo proceso de eleccién se realizara conforme al procedimiento y calendario que se
establezca mediante resolucién rectoral.

DESEMPATE

Como estrategia de desempate se introducirdn en una urna tarjetas con el nombre de los
integrantes principales de las formulas, y uno de los miembros de la Comision Veedora sacara
al azar una de estas, la cual correspondera a la formula elegida. De este procedimiento se dejara
constancia en el FOR-GGU-004 Acta de eleccion.

Paragrafo 1. Si no es posible realizar el desempate presencialmente, se efectuara de manera
virtual, asi: a través de video conferencia desde el usuario de Gobierno Universitario se escribira
el nombre de los candidatos principales de las formulas empatadas por detras de tarjetas de
diferentes colores o figuras, para que un integrante de la Comisién Veedora, a quien se le
mostraran las tarjetas por el lado del color o figura, elija una de estas, la cual correspondera a la
férmula elegida.

Paragrafo 2. Las férmulas que participen en el desempate al menos deberan contar con un voto.

PUBLICACION DE RESULTADOS DE VOTACION ELECTRONICA

Los resultados de la votacion seran publicados, conforme lo establece el calendario de esta
resolucion, en la pagina www.upn.edu.co en la ruta: Universidad — Gobierno universitario —
Secretaria General — Elecciones y designaciones — Vigencia 2025 — Elecciéon de
representantes de estudiantes ante los diferentes consejos 2025-2027. Asi mismo seran
remitidos a las direcciones de correo electronico institucional de las formulas de candidatos.

PERIODO DE REPRESENTACION

Segun el articulo 3 del Acuerdo 014 de 2004 del Consejo Superior, el periodo de representacion
de los estudiantes elegidos, sera de dos (2) afios contados desde la fecha de posesion ante el
correspondiente consejo, y podran actuar mientras conserven la calidad de tales.

POSESION

La posesion de los representantes estudiantiles elegidos se realizara una vez finalizado el
periodo de los representantes salientes, en la siguiente sesién del respectivo consejo, convocada
con posterioridad a la publicacion de los resultados de votacion; la copia del acta de esta sesion
debera ser enviada por el coordinador del programa de posgrado, el director del departamento o
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el decano a: gobierno_universitario@pedagogica.edu.co antes de finalizar el primer mes del
periodo de representacion.

Paragrafo. Los consejos de facultad, los consejos de departamento y los consejos de programas
deberdn informar a la Secretaria General a través de un mensaje a:
gobierno_universitario@pedagogica.edu.co en caso de presentacibn de renuncia y/o
cualquier otra novedad que impida la participacion de los representantes de estudiantes en el
correspondiente cuerpo colegiado.

OBLIGACIONES DE LOS REPRESENTANTES

El articulo 7 del Acuerdo 014 de 2004 del Consejo Superior establece: “Los representantes
estudiantiles estaran obligados a actuar en beneficio de la Universidad y en especial de los
derechos estudiantiles. Lo anterior en consonancia con las normas que reglamentan el servicio
publico de la educacién y la autonomia universitaria.”

CALENDARIO
El proceso de eleccién se desarrollara asi:
No. ETAPA FECHA
1 Pupllca_mon de la convocatoria en la pagina web 3 de octubre de 2025
institucional
2 | Conformacion de la Comisién Veedora Entre 6 y 9 de octubre de 2025
Desde las 8:00 a.m. del 10 de octubre
3 | Inscripcion de férmulas de aspirantes hasta las 5:00 p.m. del 23 de octubre de

2025

Verificacién del cumplimiento de requisitos y
procedimiento de inscripcion

Periodo para aclarar o subsanar la informacion
5 | por parte de las féormulas inscritas, en caso de 29 de octubre de 2025
ser requerido

Publicacién del listado de férmulas inscritas
6 | habilitadas y no habilitadas 30 octubre de 2025

Entre 24 y 28 de octubre de 2025

Reclamaciones por no inclusion en el listado de | Entre 31 de octubre y 5 de noviembre de
férmulas inscritas habilitadas 2025

Respuesta a reclamaciones por no inclusién en
el listado de férmulas inscritas habilitadas
Publicacién del listado final de formulas inscritas
9 | habilitadas y propuestas de gestién a desarrollar | 11 de noviembre de 2025
durante la representacion

Entre 6 y 10 de noviembre de 2025

10 | Panel de las formulas de candidatos Entre 12 y 19 de noviembre de 2025

11 | Envio de claves para votacion electrénica 13 de noviembre de 2025

Reclamaciones y respuestas por no recepcion

12 | de clave para participar en la votacion Entre 14 y 19 de noviembre de 2025
electronica
13 | Designacion de testigos electorales 18 de noviembre de 2025

Desde las 8:00 a.m. hasta las

14 | Votacion electronica de estudiantes 4:00 p.m. del 20 de noviembre de 2025

15 Publlc:alglon de resultados de votacién 21 de noviembre de 2025
electrénica
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Paragrafo. El Rector podr4a modificar este calendario para garantizar la elecciéon de los
representantes de estudiantes frente a casos fortuitos o situaciones de fuerza mayor.

En constancia de lo anterior, se publica esta circular el 6 de octubre de 2025 en la pagina web
de la Universidad Pedagdgica Nacional.

Original firmado por

GINA MARCELA DUARTE FONSECA
Secretaria General

Elabor6: Diana Maritza Cortés - SGR



